
seksZałącznik nr 3 do regulaminu 

udzielania zamówień publicznych  

 

Warszawa, dnia 09.11.2026 

 

Urząd Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania  

wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 

ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa NIP 5213902835 

 

Strona internetowa w sprawie zamówienia: Zamówienia publiczne dla których nie stosuje się 

ustawy PZP - Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich 

poniżej lat 15 

Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego: Rafał Łuba 

 

Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E  

 

1. Urząd Państwowej Komisji w Warszawie zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym 
realizacji zamówienia, którego przedmiotem jest: Aktualizacja księgi znaku PKDP i UPKDP 
oraz przygotowanie materiałów użytkowych i szablonów – usługa realizowana w trzech 
etapach (Etap I – Produkt 1, Etap II – Produkty 2–5, Etap III – Produkt 6), zgodnie 
z Opisem przedmiotu zamówienia, w terminie od dnia zawarcia umowy do 18 grudnia 
2026 r.  

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa realizowana w trzech etapach: Etap I – aktualizacja 

księgi znaku PKDP i UPKDP (Produkt 1); Etap II – przygotowanie lub aktualizacja 

edytowalnych materiałów użytkowych i szablonów: stopki e-mail, szablony dokumentów 

i materiałów użytkowych, szablon prezentacji, szablony i elementy graficzne do mediów 

społecznościowych i komunikacji audiowizualnej (Produkty 2–5); Etap III – przekazanie 

materiałów, kompletu plików źródłowych i odbiór (Produkt 6). Zamówienie obejmuje 

przeniesienie autorskich praw majątkowych i praw zależnych do wszystkich utworów. 

Kody CPV: 79822500-7 Usługi projektowania graficznego; 79342000-3 Usługi 

marketingowe. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3.2 (Zakres czynności – 

Opis przedmiotu zamówienia). 

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz oświadczenia i dokumenty potwierdzające ich 

spełnienie: 

1) Warunek doświadczenia:  

Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co 

najmniej 2 usługi, z których każda obejmowała opracowanie lub aktualizację księgi 

znaku albo systemu identyfikacji wizualnej wraz z opracowaniem szablonów 

dokumentów lub prezentacji wykonanych na rzecz jednostek sektora finansów 

publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy o finansach publicznych. 

Spełnianie warunków Zamawiający oceni na podstawie oświadczeń zawartych 

w formularzu ofertowym (załącznik nr 3.1) oraz wykazu zrealizowanych usług 

(załącznik nr 3.3). Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, na 

wezwanie Zamawiającego, w terminie nie krótszym niż 2 dni robocze, przedstawi 

https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/
https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/
https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/


dowody należytego wykonania usług wskazanych w wykazie (np. referencje, protokoły 

odbioru) oraz próbki realizacji (pliki PDF lub odnośniki). 

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

4. Termin i warunki realizacji zamówienia, warunki płatności: 

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do 18 grudnia 2026 r., zgodnie 

z harmonogramem określonym w pkt 8 opisu przedmiotu zamówienia. Zamawiający 

planuje zawarcie umowy do dnia 17 listopada 2026 r. 

Warunki płatności: wynagrodzenie ryczałtowe, płatne jednorazowo przelewem, 

w terminie 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, wystawionej po 

podpisaniu protokołu odbioru końcowego bez zastrzeżeń.  

Zamawiający nie przewiduje zaliczek ani płatności częściowych. 

5. Termin związania ofertą: 

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, na oznaczony okres. 

6. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Na adres email: rafal.luba@pkdp.gov.pl w terminie do dnia 13 listopada 2026 r., do godz. 

12:00. W tytule wiadomości należy wpisać: „Oferta – księga znaku PKDP”.  

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Termin otwarcia ofert: 13 listopada 2026 r., godz. 12:15. 

8. Kryteria oceny ofert i sposób oceny ofert.  

1) Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

Cena (C) – 100%,  

Cena (C): C = (Cmin / Cbad) × 100 pkt, gdzie Cmin – najniższa cena brutto spośród ofert 

nieodrzuconych, Cbad – cena brutto oferty badanej. 

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, w tym wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny 

oraz wezwać oferentów do uzupełnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich 

nieuzupełnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo ofertę odrzucić.  

Zamawiający odrzuci ofertę, która nie odpowiada treści zapytania ofertowego, została 

złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału lub podlegającego 

wykluczeniu, zawiera rażąco niską cenę albo błędy w obliczeniu ceny lub gdy 

wykonawca nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie. Zamawiający poprawi 

w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

a) Ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej, w języku polskim. 

b) Oferta powinna zostać przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej  

c) Ofertę należy sporządzić zgodnie z załącznikiem nr 3.1 do zapytania ofertowego pn. 

Formularz ofertowy, wraz z wykazem zrealizowanych usług (załącznik nr 3.3). 

d) Oferta powinna być podpisana przez osobę właściwie umocowaną do reprezentacji 

Wykonawcy – kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo 

podpisem osobistym. 



e) Cena oferty ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszystkie koszty realizacji 

zamówienia, w tym przeniesienie autorskich praw majątkowych i praw zależnych oraz 

licencje na fonty, zdjęcia i ikony. Cenę podaje się w złotych, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, z podziałem na Produkty, zgodnie z formularzem ofertowym. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian lub odwołania warunków 

zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian, 

Zamawiający przekaże informację o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym do 

złożenia oferty. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania informacji o jej 

dokonaniu. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości 

finansowe Zamawiającego,  postępowanie może zostać unieważnione. 

11. Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy/udzielenia zamówienia, w każdym czasie 

bez podania przyczyn lub zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego. 

Oferentom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu zamknięcia postępowania. W 

przypadku, gdy złożone oferty przekraczają kwotę przeznaczoną na realizację, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, 

którzy przystąpili do postępowania. 

12. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji złożonych ofert. Negocjacje prowadzi się ze 

wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli oferty; w ich wyniku cena ofertowa nie może ulec 

zwiększeniu. 

13. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Państwowej Komisji do 

spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 

w Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa. 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – iod@pkdp.gov.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, 

a podstawa prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na 

Urzędzie Państwowej Komisji jako jednostce sektora finansów publicznych. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego 

zakończeniu zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji. 

5) Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, 

REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę 

składającą ofertę i inną korespondencję wpływająca do UPKDP w celu udziału w 

postepowaniu. 

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy publiczne i urzędy 

państwowe lub inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub 

wykonujące zdania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej, w szczególności podmioty prowadzące działalność kontrolną wobec  

Urzędu Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu 

małoletnich poniżej lat 15 w Warszawie. 



7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO2; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

− wniesienie sprzeciwu. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

10) Jednocześnie przypominamy się o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane 

zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postepowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, 

chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń o których mowa w art. 14 ust. 

5 RODO. 

11) W celu potwierdzenia wypełnienia przez Wykonawcę obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca złoży stosowne oświadczenie. 

Oświadczenie zawarte jest we wzorze formularza ofertowego. 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy (załącznik nr 3.1) 

2. Zakres czynności – Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 3.2) 

3. Wykaz zrealizowanych usług (załącznik nr 3.3) 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 
 wpisać właściwe dane/niepotrzebne skreślić 

 


