seksZatacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

Warszawa, dnia 09.11.2026
Urzad Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15

ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa NIP 5213902835

Strona internetowa w sprawie zamowienia: Zamdwienia publiczne dla ktérych nie stosuje sie

ustawy PZP - Paristwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich
ponizej lat 15
Osoba nadzorujaca realizacje zamdwienia ze strony Zamawiajgcego: Rafat tuba

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Urzad Panstwowe] Komisji w Warszawie zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym
realizacji zamodwienia, ktérego przedmiotem jest: Aktualizacja ksiegi znaku PKDP i UPKDP
oraz przygotowanie materiatéw uzytkowych i szablonéw — ustuga realizowana w trzech
etapach (Etap |- Produkt 1, Etap Il — Produkty 2-5, Etap Ill — Produkt 6), zgodnie
z Opisem przedmiotu zamdéwienia, w terminie od dnia zawarcia umowy do 18 grudnia
2026 .

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga realizowana w trzech etapach: Etap | — aktualizacja
ksiegi znaku PKDP i UPKDP (Produkt 1); Etap Il — przygotowanie lub aktualizacja
edytowalnych materiatéw uzytkowych i szablondéw: stopki e-mail, szablony dokumentéw
i materiatéw uzytkowych, szablon prezentacji, szablony i elementy graficzne do mediéw
spotecznosciowych i komunikacji audiowizualnej (Produkty 2-5); Etap Ill — przekazanie
materiatow, kompletu plikow Zzrédtowych iodbiér (Produkt 6). Zamdéwienie obejmuje
przeniesienie autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do wszystkich utworéw.
Kody CPV: 79822500-7 Ustugi projektowania graficznego; 79342000-3 Ustugi
marketingowe.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 3.2 (Zakres czynnosci —
Opis przedmiotu zamdwienia).

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich

spetnienie:

1) Warunek doswiadczenia:
Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co
najmniej 2 ustugi, z ktérych kazda obejmowata opracowanie lub aktualizacje ksiegi
znaku albo systemu identyfikacji wizualnej wraz z opracowaniem szablondw
dokumentéw lub prezentacji wykonanych na rzecz jednostek sektora finansdow
publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy o finansach publicznych.

Spetnianie warunkéw Zamawiajgcy oceni na podstawie oswiadczen zawartych
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr3.1) oraz wykazu zrealizowanych ustug
(zatacznik nr 3.3). Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, na
wezwanie Zamawiajgcego, w terminie nie krdtszym niz 2 dni robocze, przedstawi
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dowody nalezytego wykonania ustug wskazanych w wykazie (np. referencje, protokoty
odbioru) oraz probki realizacji (pliki PDF lub odnosniki).

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. Termin i warunki realizacji zamdwienia, warunki ptatnosci:

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do 18 grudnia 2026r., zgodnie
z harmonogramem okreslonym w pkt 8 opisu przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy
planuje zawarcie umowy do dnia 17 listopada 2026 r.

Warunki pfatnosci: wynagrodzenie ryczattowe, ptatne jednorazowo przelewem,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawione] faktury, wystawionej po
podpisaniu protokotu odbioru koncowego bez zastrzezen.

Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek ani ptatnosci czesciowych.

. Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, na oznaczony okres.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Na adres email: rafal.luba@pkdp.gov.pl w terminie do dnia 13 listopada 2026 r., do godz.
12:00. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,,Oferta — ksiega znaku PKDP”.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

. Termin otwarcia ofert: 13 listopada 2026 r., godz. 12:15.

Kryteria oceny ofert i sposdb oceny ofert.

1) Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
Cena (C) — 100%,

Cena (C): C = (Cmin / Cbad) x 100 pkt, gdzie Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ofert
nieodrzuconych, Cbad — cena brutto oferty badane;j.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny
oraz wezwac oferentéw do uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich
nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo oferte odrzucic.
Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, zostata
ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udziatu lub podlegajgcego
wykluczeniu, zawiera razgco niskg cene albo btedy w obliczeniu ceny lub gdy
wykonawca nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie. Zamawiajacy poprawi
w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

Sposdb przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej, w jezyku polskim.

b) Oferta powinna zostac przestana za posrednictwem poczty elektronicznej

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 3.1 do zapytania ofertowego pn.
Formularz ofertowy, wraz z wykazem zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 3.3).

d) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wtasciwie umocowang do reprezentacji
Wykonawcy — kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.
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e) Cena oferty ma charakter ryczattowy iobejmuje wszystkie koszty realizacji
zamowienia, w tym przeniesienie autorskich praw majgtkowych i praw zaleznych oraz
licencje na fonty, zdjecia i ikony. Cene podaje sie w ztotych, z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, z podziatem na Produkty, zgodnie z formularzem ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian lub odwotania warunkéw

zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian,

Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym do

ztozenia oferty. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania informacji o jej

dokonaniu. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci
finansowe Zamawiajgcego, postepowanie moze zostac¢ uniewaznione.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od zawarcia umowy/udzielenia zamdwienia, w kazdym czasie

bez podania przyczyn lub zamknag¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu zamkniecia postepowania. W

przypadku, gdy ztozone oferty przekraczaja kwote przeznaczong na realizacje,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami,

ktorzy przystapili do postepowania.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert. Negocjacje prowadzi sie ze

wszystkimi wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty; w ich wyniku cena ofertowa nie moze ulec

zwiekszeniu.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Parstwowej Komisji do
spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
w Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —iod@pkdp.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy,
a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacych na
Urzedzie Panstwowej Komisji jako jednostce sektora finanséw publicznych.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego
zakoniczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji.

5) Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajacg oferte i inng korespondencje wptywajgca do UPKDP w celu udziatu w
postepowaniu.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy
panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujgce zdania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej, w szczegblnosci podmioty prowadzgce dziatalno$¢ kontrolng wobec
Urzedu Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15 w Warszawie.



7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

— whiesienie sprzeciwu.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

10) Jednoczesnie przypominamy sie o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane
zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére

Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu,

chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen o ktérych mowa w art. 14 ust.

5 RODO.

11) W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie.

Oswiadczenie zawarte jest we wzorze formularza ofertowego.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 3.1)

2. Zakres czynnosci — Opis przedmiotu zamoéwienia (zatgcznik nr 3.2)
3. Woykaz zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 3.3)

1 Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2 Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

* wpisaé wtasciwe dane/niepotrzebne skresli¢



