Warszawa, dnia 12.02.2026

Urzad Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa NIP 5213902835

Strona internetowa w sprawie zamowienia:
https.://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-

nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/
Osoba nadzorujaca realizacje zaméwienia ze strony Zamawiajacego:
Robert Wojtczak

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Panstwowej Komisji w Warszawie zwraca sie z zapytaniem ofertowym
dotyczacym realizacji zaméwienia, ktérego przedmiotem jest: swiadczenie ustug
wsparcia informatycznego (IT) na rzecz Urzedu

Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug
wsparcia IT dla Zamawiajgcego przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Ustugi polega¢ majg na zapewnieniu wykwalifikowanego specjalisty IT, ktory bedzie
wykonywat prace informatyczne (administracja systemami i siecig, wsparcie
uzytkownikow itp.) w wymiarze do 160 godzin miesiecznie. Prace beda realizowane
w siedzibie Zamawiajacego (Warszawa, ul. Twarda 18), przy czym jeden dzien w
tygodniu (pigtek) dopuszczalna jest praca zdalna.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace
ich spetnienie (jeZeli dotyczy): W postepowaniu moga wzigé¢ udziat wykonawcy,
ktérzy dysponuja co najmniej jedng osobg o kwalifikacjach niezbednych do
nalezytego wykonania zamodwienia. Minimalne wymagane kompetencje i
doswiadczenie osoby przedstawiono w ponizszej tabeli:

Obszar / .. e g .
. Wymagane umiejetnosci i doswiadczenie
kategoria
Systemy Znajomosc¢ systemow Windows Server, Windows 10/11 oraz
operacyjne Linux (administracja i konfiguracja)

Praktyczna znajomos¢ VMware Workstation, Hyper-V,
Proxmox, Docker, Kubernetes

Sieci Umiejetnos¢ konfiguracji i zarzadzania sieciami TCP/IP, DNS,
komputerowe | DHCP, VPN, LAN/WAN, VLAN, SMTP

Bazy danych Doswiadczenie w obstudze baz danych MS SQL

Znajomos¢ Microsoft Azure (w tym Azure DevOps), GitHub,
Cl/CD, Power Platform

Automatyzacja | Umiejetno$¢ automatyzacji zadan administracyjnych w

Wirtualizacja

Chmura

(skrypty) srodowisku Windows z uzyciem PowerShell
Doswiadczenie w administracji Microsoft Exchange, Microsoft
Systemy 365

Znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie, umozliwiajaca

Jezyk angielski . .. . .
€2y 8 zrozumienie dokumentacji technicznej



https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/
https://bip.pkdp.gov.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-dla-ktorych-nie-stosuje-sie-ustawy-pzp/

Inne
Znajomos¢ Power Apps, SharePoint, Power Automate, Power
wymagane ) X
) Bl; analiza biznesowa;
kompetencje
Ukonczone szkolenia lub certyfikaty: Advanced Solutions of
Odbyte . . . . . .
) Microsoft Exchange Server; Automating Administration with
szkolenia, ) .. )
KUrs Windows PowerShell; Configuring, Managing  and
.y, Troubleshooting Microsoft Exchange; Microsoft Windows
posiadane ) C
i Server - Network Infrastructure; Managing and Maintaining;
certyfikaty .
certyfikat ITIL;

Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty CV proponowanego specjalisty lub inne
dokumenty (np. certyfikaty ukonczonych kurséw), potwierdzajace posiadanie
powyzszych kwalifikacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji tych
kwalifikacji na etapie oceny ofert.

4. Termin realizacji zaméwienia 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy

. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, na oznaczony okres.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Na adres email: robert.wojtczak@pkdp.gov.p/ w terminie do dnia 18.02.2026 do

godziny 2:00

. Termin otwarcia ofert: 18.02.2026 (bezposrednio po uptywie terminu sktadania

ofert

Kryteria oceny ofert i sposdb oceny ofert.

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych
kryteriow: Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryterium ceny - wybrana zostanie oferta z najnizsza ceng brutto za 1 (przy
spefnieniu wszystkich wymagari formalnych i merytorycznych).

2) Specjalista IT zostanie zaproszony na spotkanie podczas ktérego bedzie
sprawdzona jego wiedza w postaci testu (pytania w jezyku polskim i angielskim)
i zadania praktycznego.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej
ceny oraz wezwac oferentow do uzupetnienia niekompletnych ofert, a w
przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo oferte
odrzucic.

4) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszych kryteriéw
oceny.

Cena - waga 60% (maks. 60 pkt)

Udokumentowane kompetencje personelu - waga 10% (maks. 10 pkt)

Test wiedzy zaproponowanego specjalisty - waga 30% (maks. 30 pkt)
Kazda oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 pkt (suma punktéw za trzy
kryteria). Ocena zostanie przeprowadzona nastepujgco:

Punktacja za cene (Pcena) - oferta z najnizszg ceng brutto za realizacje catosci
zamowienia otrzyma 60 pkt. Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej
punktow wedtug formuty:



P_cena = (C_min / C_oferty) x 60 pkt,

gdzie C_min - najnizsza oferowana cena, C_oferty - cena badanej oferty.
Punktacja za kompetencje (Pkompetencje) - komisja przetargowa oceni
przedstawione w ofercie kwalifikacje specjalisty (zgodnie z wymaganiami) na
podstawie zataczonych dokumentéw (CV, certyfikaty, referencje). Przyznane
zostang oceny od O do 10 punktéow. 10 pkt otrzyma oferta, w ktorej
zaproponowany specjalista w petni spetnia wszystkie wymagania i przedstawi
potwierdzenie kompetencji (np. odpowiednie certyfikaty i doswiadczenie).
Pozostate oferty otrzymajg oceny proporcjonalnie nizsze. Nastepnie punkty w
tym kryterium zostang przeliczone wedtug wzoru:

P_kompetencje = (K_oferty / K_max) x 10 pkt,

gdzie K_oferty - liczba punktéw za kompetencje przyznana danej ofercie, K_max
- najwyzsza liczba punktéw za kompetencje wsrdd ztozonych ofert.

Punktacja za test wiedzy (Ptest) - Zamawiajacy przeprowadzi test wiedzy dla
specjalistow zaproponowanych w ofertach. Test odbedzie sie po wstepnej
ocenie ofert (Zamawiajacy zaprosi do testu wszystkich Wykonawcéw, ktérych
oferty spetniajag wymagania formalne). Zakres testu obejmie (kompetencje
techniczne, znajomo$¢ narzedzi, rozwigzywanie probleméw itp.). Wynik testu
(maksymalnie 30 pkt) bedzie przeliczony wedtug formuty:

P_test = (T_oferty / T_max) x 30 pkt,

gdzie T_oferty - wynik testu (liczba punktow) uzyskany przez kandydata z danej
oferty, T_max - najwyzszy wynik testu sposréd wszystkich oferentow.

taczna liczba punktéw badanej oferty bedzie obliczona jako suma:
Punktacjaoferty=Pcena+Pkompetencje+Ptest.

Oferta, ktora uzyska najwieksza taczng liczbe punktéw, zostanie uznana za
najkorzystniejszg. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg identyczna
liczbe punktow, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do tych Wykonawcoéw o ztozenie
ofert dodatkowych (dogrywka) lub przeprowadzi¢ miedzy nimi negocjacje,
zgodnie z wewnetrznym Regulaminem.

9. Sposéb przygotowania oferty:

10.

11.

a)
b)
c)

d)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej, w jezyku polskim.

Oferta powinna zostaé przestana za posrednictwem poczty elektronicznej
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatagcznikiem nr 7 do zapytania ofertowego
pn. Formularz ofertowy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wtasciwie umocowang do
reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian lub odwotania warunkéw
zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian,
Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym
do ztozenia oferty. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania informacji
o jej dokonaniu. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, postepowanie moze zostaé uniewaznione.

Zamawiajacy moze odstapic¢ od zawarcia umowy/udzielenia zaméwienia, w kazdym
czasie bez podania przyczyn lub zamkngé postepowanie o udzielenie zaméwienia



publicznego. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu zamkniecia

postepowania. W przypadku, gdy ztozone oferty przekraczajg kwote przeznaczonag

na realizacje, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji

z Wykonawcami, ktérzy przystapili do postepowania.

12. Zamawiajacy nie-depuszeza/dopuszcza® mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
13. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Panstwowej Komisji
do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat
15 w Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@pkdp.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
zawarcia i realizacji umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien
publicznych spoczywajacych na Urzedzie Panstwowej Komisji jako jednostce
sektora finanséw publicznych.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy
oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji.

5) Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres,
NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez
osobe sktadajacay oferte i inng korespondencje wptywajaca do UPKDP w celu
udziatu w postepowaniu.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy
panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujace zdania realizowane w interesie publicznym Iub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej, w szczegélnosci podmioty prowadzace
dziatalno$¢ kontrolng wobec Urzedu Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdziatania wykorzystanie seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 w
Warszawie.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego.



— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

— whniesienie sprzeciwu.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

10)Jednoczesnie przypominamy sie o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy
bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wiaczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

11)W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy
stosowne os$wiadczenie. Oswiadczenie zawarte jest we wzorze formularza
ofertowego.

Zataczniki:
1. Formularz Ofertowy

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

* wpisac wlasciwe dane/niepotrzebne skresli¢



