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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zmówienia. 
 

 
 

Opis przedmiotu zmówienia 
 

Nazwa zamówienia: Zakup i dostawa artykułów biurowych i galanterii papierniczej. 
 

 

Zakup i Dostawa Artykułów Biurowych i Galanterii Papierniczej 
na potrzeby Urzędu Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15  

do siedziby Urzędu Państwowej Komisji do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 w Warszawie 
 przy ul. Twardej 18, 00-105 Warszawa 

 

Lp. Nazwa artykułu Opis 
Jedn. 
miary 

Szacowana Ilość  
(w podanych 
jednostkach 

miary) 
1 2 3 5 6 

1. Papier ksero A4 
 

Papier ksero A4 Pollux paczka 5 ryz gramatura 80 g/m2, rozmiar A4 - 210 x 297 mm 
gramatura 80 g/m2, 1 ryza - 500 arkuszy, wysoka białość CIE 161  
 

op. 60 

2. Rozszywacz Rozszywacz D.rect 150, mechanizm wykonany z metalu, podstawa i górna część rozszywacza plastikowa, 
przednia część plastikowa rozszerzona w celu stabilnego ułożenia i lepszego uchwytu, przeznaczony do 
wszystkich rodzajów zszywek 
 

szt. 20 

3. Zszywacz biurowy 
 

Zszywacz biurowy Leitz 5501, mały zszywacz metalowy w budowie plastikowej, zszywa do 25 kartek, na 
zszywki 24/6 i 26/6 
 

szt. 15 

4. Zszywacz biurowy 
 

Zszywacz biurowy Leitz Nexxt 5517, mały zszywacz metalowy z elementami plastikowymi, zszywa do 10 kartek, 
pasuje do zszywek P2 zszywki 10, na końcu zszywacza zintegrowany poręczny rozszywacz 
 

szt. 15 

5. Klipy biurowe 32mm 
 

Klipy biurowe 32mm, średni klips metalowy w rozmiarze 32 mm, kolor czarny, galwanizowane, opakowanie 
kartonowe 12 sztuk 
 

op. 15 
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6. Klipy biurowe 25mm 
 

Klipy biurowe 25mm, kolor czarny, galwanizowane, opakowanie kartonowe po 12 sztuk 
 

op. 15 

7. Klipy biurowe 19mm 
 

Klipy biurowe 19mm, mały klips metalowy w rozmiarze 19 mm, kolor czarny, galwanizowane, opakowanie 
kartonowe po 12 sztuk 
 

op. 15 

8. Dziurkacz biurowy 
metalowy 
 

Dziurkacz biurowy 420, metalowy mechanizm dziurkujący, podstawa i dźwignia, standardowy rozstaw dziurek 
80 mm - pasujący do segregatora i skoroszytu i teczki, maksymalna głębokość wsuwania kartek do 12 mm, 
kolor limonkowy 
 

szt. 10 

9. Dziurkacz 
 

Dziurkacz Leitz 5060 10k, przedziurkuje do 40 kartek, niewymienne ostrza 
antypoślizgowy pojemnik na ścinki zamontowany na zawiasach, średnica dziurek 5,5 mm 
waga 610g, standardowa odległość między dziurkami 8 cm, prowadnica z wyraźnymi oznaczeniami 
standardowych formatów, kolor biały 
 

szt. 5 

10. Marker suchościeralny 
wymazywalny 
 

Komplet 4 markerów suchościeralnych Maxiflo z tłoczkiem MWL5M z gąbką Pentel, w standardowych kolorach 
czarny, niebieski, czerwony, zielony, można nim pisać po plastiku, papierze, tablicach suchościeralnych, 
kartonie, płynny atrament dozowany poprzez zastosowanie systemu z tłoczkiem, końcówka poliestrowa, 
wytrzymała i odporna na zasychanie 
 

op. 20 

11. Marker permanentny 
okrągły 
 

Marker permanentny okrągły, tusz szybkoschnący, wodoodporny, 4 kolory w zestawie: czarny, niebieski, 
czerwony, zielony 
 

op. 10 

12. Marker permanentny 
ścięty 
 

Marker permanentny ze ściętą końcówką, tusz szybkoschnący, wodoodporny, końcówka fibrowa odporna na 
odkształcanie, średnica pisania w zależności od mocy nacisku i kąta nachylenia pisaka 1-4 mm, kolor czarny 
 

szt. 20 

13. Marker permanentny 
ścięty 
 

Marker permanentny ze ściętą końcówką, tusz szybkoschnący, wodoodporny, końcówka fibrowa odporna na 
odkształcanie, średnica pisania w zależności od mocy nacisku i kąta nachylenia pisaka 1-4 mm, kolor czerwony 
 

szt. 15 

14. Klej introligatorski 80g 
 

Klej introligatorski, pojemność 80g, klej CR introligatorski, po wyschnięciu klej jest elastyczny, przeźroczysty i 
nie brudzi, polecany do klejenia papieru 
 

szt. 6 

15. Klej sztyft 15g paczka 20 
sztuk 
 

Klej sztyft Amos 15g paczka 20 sztuk, pojemność 15 gram, bezwonny, przeźroczysty po wyschnięciu, w sztyfcie 
– łatwość i wygoda w klejeniu, ruchomy klejący wkład umożliwia dozowanie ilości kleju, nie marszczy papieru, 
zmywalny i niebrudzący – bez problemu zmyjemy go z powierzchni biurka, skóry i z ubrania, nie zawiera 
kwasów ani rozpuszczalników – jest bezpieczny dla użytkownika, jednostka sprzedaży - 20sztuk, cała paczka 
 

op. 1 



Strona 3 z 7 
 

16. Teczka skrzydłowa A4 z 
gumką A4 
 

Teczka skrzydłowa A4 z gumką A4 Vaupe 310, na dokumenty formatu maksymalnie do A4 
szerokość grzbietu 4 cm, wykonana ze sztywnego kartonu o grubości 2 mm, tektura jednostronnie barwiona 
pokryta kolorową folią polipropylenową z połyskiem, zamknięcie na cienką gumkę, kolor biały 
 

szt. 10 

17. Teczka z gumką A4 
lakierowana błyszcząca 
A4 
 

Teczka z gumką A4 wymiar teczki 320 x 230 mm, gramatura 300 g/m2, teczka polakierowana na jeden kolor, 
teczka błyszcząca, gumka wzdłuż dłuższego boku, kolor błękitny 
 

szt. 40 

18. Cienkopis żelowy 
niebieski 
 

Cienkopis żelowy Energel, kulka 0,5 mm wyprodukowana z węglika spiekanego, automatyczny, obudowa 
wykonana z akrylu, antypoślizgowy gumowy uchwyt, klips i końcówka zrobiona ze stali nierdzewnej, szybko 
wysychający, kolor niebieski 
 

szt. 100 

19. Cienkopis żelowy czarny 
 

Cienkopis żelowy Energel, kulka 0,5 mm wyprodukowana z węglika spiekanego, automatyczny, obudowa 
wykonana z akrylu, antypoślizgowy gumowy uchwyt, klips i końcówka zrobiona ze stali nierdzewnej, szybko 
wysychający, kolor czarny 
 

szt. 30 

20. Długopis plastikowy 
niebieski 
 

Długopis Bic Round Stick Exact, miękki, gumowany uchwyt, zatyczka na zakończeniu długopisu i wentylowana 
skuwka w kolorze wkładu, atrament olejowy, kolor niebieski 
 

szt. 50 

21. Długopis aluminiowy 
 

Długopis aluminiowy, wyposażony we wkład wielkoobjętościowy w kolorze niebieskim. Nadaje się do 
grawerowania. Wymiary: 136 x 9 mm. Kolory: jasny niebieski lub szampański 
 

szt. 30 

22. Długopis niebieski 
 

Długopis żelowy 3006 D.rect, przeźroczysty korpus z ergonomicznym uchwytem, klips i zaślepka w kolorze 
tuszu, szerokość linii pisania 0.3 mm, kolor niebieski 
 

szt. 20 

23. Długopis czerwony 
 

Długopis żelowy 3006 D.rect, przeźroczysty korpus z ergonomicznym uchwytem, klips i zaślepka w kolorze 
tuszu, szerokość linii pisania 0.3 mm, kolor czerwony 
 

szt. 20 

24. Dziennik 
korespondencyjny A4 
 

Dziennik korespondencyjny A4, 96 kartek, kolor okładki czarny, okładka tekturowa twarda oklejona 
tworzywem skóropodobnym; kartki w środku zrobione z papieru offsetowego o gramaturze 60 g/m2 
  

szt. 10 

25. Długopis zielony 
 

Długopis żelowy 3006 D.rect, przeźroczysty korpus z ergonomicznym uchwytem, klips i zaślepka w kolorze 
tuszu, szerokość linii pisania 0.3 mm, kolor zielony 
 

szt. 10 
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26. Spinacz biurowy do 
papieru 
 

Spinacz biurowy do papieru R-28 metalowy Grand, spinacz do kartek okrągły o rozmiarze 28 mm, 100 sztuk w 
tekturowym opakowaniu, galwanizowany 
 

op. 40 

27. Spinacz biurowy do 
papieru 
 

Spinacz biurowy do papieru R-50 metalowy 100 sztuk Grand, spinacz duży do kartek okrągły o rozmiarze 50 
mm, 100 sztuk w tekturowym opakowaniu, galwanizowany 
 

op. 20 

28. Bateria AA 
 

Baterie LR06 Industrial Energizer AA 10 sztuk, napięcie 1,5V, najwyższa pojemność wśród baterii LR06, działa 
bez problemu od -18 do 55oC, 10 baterii w opakowaniu 
 

op. 20 

29. Bateria AAA 
 

Bateria Energizer AAA LR03, najwyższa jakość, 24 baterie w opakowaniu 
 

op. 10 

30. Teczka wiązana A4 
 

Teczka wiązana A4 320x250x35 400g iso 9706-3, wiązana za pomocą tasiemki, kolor biały 
 

szt. 20 

31. Linijka plastikowa 60 cm 
 

Linijka plastikowa 60cm Pratel memobe, wykonana z wysokiej jakości transparentnego plastiku, posiadającego 
wysoką elastyczność i odporność na złamanie, długość 60 cm, precyzyjna skala, nieścieralna podziałka z 
liczbami co centymetr 
 

szt. 10 

32. Linijka plastikowa 30 cm 
 

Linijka plastikowa 30cm Pratel memobe, wykonana z wysokiej jakości transparentnego plastiku, posiadającego 
wysoką elastyczność i odporność na złamanie, długość 30 cm, precyzyjna skala, nieścieralna podziałka z 
liczbami co centymetr 
 

szt. 10 

33. Nożyczki 21 cm 
 

Nożyczki 21 cm z gumowym uchwytem, ostrza wykonane z nierdzewnej, wzmacnianej stali, ergonomiczne 
uchwyty z niełamliwego plastiku powleczone antypoślizgową gumą, ostre końcówki gwarantujące dokładne 
wycinanie 
 

szt. 15 

34. Koszulka foliowa na 
dokumenty A4 
 

Koszulka foliowa na dokumenty A4, Ilość w opakowaniu 100 koszulek, zrobione z folii polipropylenowej (PP), 
wygodny karton ze specjalnym nacięciem ułatwiającym wyciąganie koszulek, grubość folii 45 micronów, 
otwierane z góry, krystalicznie przeźroczysta folia, multiperforacja 
 

op. 10 

35. Koszulka foliowa na 
dokumenty rozszerzana 
 

Koszulka foliowa na dokumenty rozszerzana na katalogi 10 sztuk Biurfol, Format A4, 10 sztuk w opakowaniu, 
przeznaczona na katalogi lub dużą ilość kartek, kieszeń wykonana z miękkiej i mocnej folii PVC, transparentna 
groszkowa struktura folii, ekologiczna folia, w składzie nie posiada metali ciężkich, podlega recyklingowi, 
zgodny z europejskim rozporządzeniem Reach, u góry posiada klapkę zabezpieczającą, możliwość wpięcia do 
segregatora  
 

op. 5 
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36. Karteczki 
samoprzylepne 75x75 
 

Karteczki samoprzylepne, notes samoprzylepny 75 mm x 75 mm, 450 kartek z wysokiej jakości papieru, każda 
karteczka z samoprzylepnym paskiem , energetyczny miks kolorystyczny, kolor pomarańczowy, zielony 
 

op. 20 

37. Taśma klejąca cicha Tesa 
50mm 66m brązowa 
 

Taśma klejąca cicha Tesa 50mm 66m brązowa, wymiar: szerokość 50 mm, długość 66 m, mocny nośnik z 
polipropylenu, lekko przyciemniany, materiał klejący - akryl wodnego modyfikowanego, ciche odwijanie taśmy 
 

szt. 24 

38. Taśma klejąca cicha Tesa 
50mm 66m 
przeźroczysta 
 

Taśma klejąca cicha Tesa 50mm 66m przeźroczysta, wymiar: szerokość 50 mm, długość 66 m, mocny nośnik z 
polipropylenu, lekko przyciemniany, materiał klejący - akryl wodnego modyfikowanego, ciche odwijanie taśmy 
 

szt. 24 

39. Taśma klejąca 
dwustronna cienka 
48mm 25m Smart 
 

Taśma klejąca dwustronna cienka 48mm 25m Smart, taśma dwustronna 48 mm 25 m, cienki nośnik wykonany 
z folii PP doskonale dopasowujący się do klejonych powierzchni, folia obustronnie pokryta warstwą mocnego 
białego kleju kauczukowego, zabezpieczenie kleju przez żółtą podwójną silikonową okleinę, doskonała 
przyczepność 
 

szt. 5 

40. Koperta C5 
 

Koperta C5 biała z paskiem samoprzylepna, klasyczne zamknięcie z samoprzylepną klapką, papierowy pasek 
chroniący drukarkę przed wyciekiem kleju, klapka zamykająca wzdłuż krótszego boku, wyższa gramatura i szary 
poddruk daje gwarancje poufności dokumentów, paczka zawiera 50 sztuk 
 

op. 40 

41. Koperta A4 
 

Koperta C5 biała z paskiem samoprzylepna, klasyczne zamknięcie z samoprzylepną klapką, papierowy pasek 
chroniący drukarkę przed wyciekiem kleju, klapka zamykająca wzdłuż krótszego boku, wyższa gramatura i szary 
poddruk daje gwarancje poufności dokumentów, paczka zawiera 25 sztuk 
 

op. 20 

42. Taśma klejąca 24/10 
przeźroczysta 
 

Taśma klejąca 24/10 przeźroczysta Grand, wymiar 24 mm x 10 m, grubość 40 mikronów, krystalicznie 
przeźroczysta, bezzapachowa 
 

op. 10 

43. Zakreślacz stabilo boss 
pastel 8 kolorów 70-8-3 
 

Zakreślacz stabilo boss pastel 8 kolorów 70-8-3, opakowanie zawiera 8 sztuk różnych kolorów 
 op. 10 

44. Pojemnik archiwizacyjny 
otwarty 8 cm 
 

Pojemnik archiwizacyjny otwarty, przeznaczony na papiery w formacie A4, szerokość grzbietu 8-10 cm, 
gazetownik wytworzony z białego kartonu z czerwonymi akcentami, pojemnik składany, ścięte boki, brak 
pokrywy od góry daje nam natychmiastowy dostęp do zawartości 
 

szt. 20 
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45. Kosz siatkowy metalowy 
na śmieci 12 l 
 

Kosz siatkowy metalowy na śmieci 12 l, wykonany z metalu polakierowanego na jednolity kolor 
siatkowa konstrukcja ażurowa, obręb kosza wzmocniony grubszą warstwą metalu co zapobiega jego 
pognieceniu, pasuje do każdego biura, wymiary: 266 mm x 218 mm x 280 mm, kolor kremowy 
 

szt.  5 

46. Nożyk techniczny 
 

Nóż biurowy do rozcinania różnych materiałów, wysuwane ostrze z możliwością odłamywania stępionych 
części, blokada unieruchamiająca ostrze, obudowa wykonana z polistyrenu i ABS'u, ostrze wykonane ze stali 
hartowanej 
 

szt. 5 

47. Zwilżacz glicerynowy 
20g 
 

Zwilżacz glicerynowy 20ml Tipp-ex Bic, pojemność 20 ml, wygodny pojemniczek z zamykanym wieczkiem, 
bezzapachowy i bezbarwny, nie zostawia tłustych plam na papierze, nietoksyczny, podstawa antypoślizgowa 
 

szt. 10 

48. Zakladki indeksujące  
 

Zakładki indeksujące 12x45mm plastikowe PP, opakowanie po 5 kolorów, 125 zakładek Taurus 
 

op. 30 

49. Folia do pakowania 
stretch czarna 
 

Folia do pakowania stretch czarna, sztywna tuleja tekturowa, nie wliczona do wagi folii, elastyczna, 
termoplastyczna, bardzo dobrze się rozciąga, śliska, woskowata 
 

szt. 10 

50. Folia do pakowania 
stretch przezroczysta 
 

Folia do pakowania stretch czarna, sztywna tuleja tekturowa, nie wliczona do wagi folii, elastyczna, 
termoplastyczna, bardzo dobrze się rozciąga, śliska, woskowata 
 

szt. 5 

51. Przekładki do 
segregatorów  
 

Przekładki do segregatorów 1/3 A4 mix kolor 100 sztuk, wymiar 240 x 150 mm, występuje w mixie 
kolorystycznym: czerwony, niebieski, pomarańczowy, zielony, żółty, różowy, 2 otwory umożliwiające wpięcie do 
segregatora dwuringowego, opakowanie 100 sztuk 
 

op. 5 

52. Cienkopis (zestaw) 
 

Cienkopis rotring fineliner, zestaw kolorowych cienkopisów Fineliner marki Rotring z końcówką o grubości 0,4 
mm, szybkoschnący tusz, który nie rozmazuje się i nie przebija na drugą stronę papieru. W opakowaniu 10 
kolorów 
 

op. 5 

53. Marker CD 
 

Marker CD komplet, linia pisania 1 mm, obudowa w kolorze czarnym, w opakowaniu 4 kolory: czarny, 
niebieski, czerwony, zielony 
 

op. 5 

54. Zeszyt w kratkę A4 
 

Zeszyt w kratkę, format A4, 60 kartek w niebieską kratkę, kartki wykonane z białego i gładkiego papieru, 
okładka błyszcząca lakierowana UV, zabezpieczająca kartki, wewnątrz czerwony margines, zeszyt w 
jednokolorowej okładce w kilku wariantach, kolor okładki losowy 
 

szt. 15 
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55. Zeszyt w kratkę A5 
 

Zeszyt w kratkę A5, 60 kartek w kratkę, margines czerwony, miękka okładka jednokolorowa, zaokrąglone rogi, 
kratka niebieska, błyszcząca okładka, pokryta lakierem, kolor okładki losowy 
 

szt. 15 

56. Podkładka na biurko z 
notatnikiem 
 

Papierowa podkładka na biurko z 3-letnim kalendarzem, planowaniem dziennym i tygodniowym oraz 
notatnikiem. 30 arkuszy papieru 80g/m2, wymiary 68x48 cm,  
klejenie wzdłuż dolnej krawędzi, sztywna tylna okładka, ± 5 % 
 

szt. 15 

57. Pinezki do tablicy 
korkowej 
 

Kolorowe pinezki beczułki do tablic korkowych i tekstylnych, główki z tworzywa, różne kolory średnica główki: 
8 mm, ilość w opakowaniu: 200 sztuk 
 

op. 1 

58. Metalowe pinezki do 
tablicy korkowej 
 

Pinezki metalowe Herlitz, złote, wymiary: 5,7cm x 9cm x 2cm, ilość w opakowaniu: 200 sztuk 
 op. 1 

59. Identificator Holder 
O.Badge typ K 
 

Etui/ Holder/ identyfikator plastikowy bezbarwny twardy na karty plastikowe z oknem. Kieszonka o 
wymiarach: 55 × 90 mm. Identyfikator z dwoma uszkami pozwalającymi na zawieszenie identyfikatora w 
pozycji pionowej (portret) lub poziomej (pocztówka). Ilość 50 szt./op.  
 

op. 2 

60. Smycz z karabińczykiem 
metalowym 
 

Smycz o szerokość 1 cm i długość 47-50 cm z zapięciem karabińczykiem metalowym do etui/ holdera/ 
identyfikatora plastikowego, kolor granatowy, Ilość 50 szt./op. 
 

op. 2 

 

 


