Zatacznik nr 1 do Uchwaty Padstwowej Komisji nr 23/2023 z dnia 31 maja 2023 r.

REGULAMIN

PANSTWOWEJ KOMISJI DO SPRAW PRZECIWDZIALANIA WYKORZYSTANIU

SEKSUALNEMU MALOLETNICH PONIZEJ LAT 15

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1

1. Regulamin okresla zasady dziatania Pafistwowej Komisji do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15, w tym tryb jej pracy, sposéb obstugi oraz zasady
reprezentacji  przed organami administracji publicznej, sagdami powszechnymi, Sadem
Najwyzszym, sagdami administracyjnymi oraz innymi podmiotami.

2. Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponize;
lat 15 moze uzywac skrétu PKDP.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a.

cztonku sprawozdawcy — nalezy przez to rozumie¢ cztonka wyznaczonego z grona Parnistwowej
Komisji, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2a Ustawy;

dolaczonych aktach — nalezy przez to rozumie¢ akta sprawy przekazane z urzgdu przez
prokuratora albo wlasciwy sad w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia o odmowie
wszczecia albo o umorzeniu postgpowania ze wzgledu na przedawnienie karalnosci
przestepstwa;

Kodeksie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postgpowania
Cywilnego (Dz.U. z 2019 r. poz. 1460, z pézn. zm.),

Komisji Konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ powotang do wyboru Dyrektora
Generalnego oraz Dyrektoréw, skladajaca si¢ wylacznie z cztonkow Pafistwowej Komisji;
opinii pozytywnej — nalezy przez to rozumie¢ podjecie uchwaly za zgloszona propozycja
bezwzgledna wickszoscig glosdw ustawowej liczby cztonkéw Pafistwowej Komisji;

osobie wskazanej jako sprawca w aktach sprawy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktdrej
mowa w art. 28 ust. 1 pkt 3 Ustawy;

Pafnstwowej Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Komisje do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15, o ktérej mowa w
Ustawie;

postepowaniach wyjasniajacych — nalezy przez to rozumie¢ sprawy, w ktérych prowadzone s3
postepowania okreslone w rozdziale 4 oddziale 4 Ustawy;

Przewodniczacym posiedzenia — nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego Panstwowej
Komisji, a w razie jego nieobecnosci, cztonka Panstwowej Komisji upowaznionego przez
Przewodniczacego (na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawy) do wykonywania niektorych czynnosci
Przewodniczacego w postepowaniu wyjasniajgcym,

Rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym, w
zakresie, 0 ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 862);

sprawach indywidualnych — nalezy przez to rozumie¢ sprawy, w ktorych prowadzone sa
postepowania okreslone w rozdziale 4 oddziale 2 i 3 Ustawy;



1. Urzedzie Pafistwowej Komisji — nalezy przez to rozumieé urzad powolany do obstugi
merytorycznej, administracyjne;j i biurowej Pafistwowej Komisji, o ktérym mowa w art. 17 ust.
1 Ustawy;

m. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 30 sierpnia 2019 r. o Panstwowej Komisji do
spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu maloletnich ponizej lat 15 (Dz. U. z 2020
r. poz. 2219, z pdzn. zm.);

n. wezwaniu — wezwanie na posiedzenie w celu wystuchania innych oséb w charakterze $wiadka
albo biegtego, w rozumieniu art. 30 ust. 2 Ustawy;

0. zaproszeniu — zaproszenie osoby poszkodowanej, osoby wskazanej jako sprawca oraz osoby
zglaszajgcej na posiedzenie w celu wystuchania, w rozumieniu art. 30 ust. 1 Ustawy;

p. zespole roboczym - zespdt czlonkéw Pafistwowej Komisji lub takze pracownikéw Urzedu
Panstwowej Komisji powotany przez Przewodniczacego Pafistwowej Komisji do opracowania
konkretnego zagadnienia bedgcego przedmiotem prac Panstwowe; Komisji lub analizy
okreslonej sprawy.

§3
Panstwowa Komisja w wydawanych postanowieniach i przyjmowanych uchwalach oraz innych
rozstrzygnigciach lub dokumentach moze postugiwaé si¢ nazwa ,Pafistwowa Komisja do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15” lub rownowaznym
oznaczeniem ,,Panstwowa Komisja”.

Rozdzial 2
Zadania Panstwowej Komisji, prawa i obowiazki Przewodniczacego Panstwowej Komisji oraz
jej czlonkow

§4
W zakresie udzialu w pracach Pafistwowej Komisji Przewodniczacy Panstwowej Komisji, jego
Zastgpca oraz pozostali jej cztonkowie maja prawo w szczeg6lnosci do:
a. dostgpu do dokumentéw zgromadzonych przez Panstwowa Komisje;
b. uczestnictwa w pracach, w tym w posiedzeniach i spotkaniach Panstwowej Komisji;
c. zglaszania propozycji dotyczacych dzialania Panstwowej Komisji.

§5

Przewodniczacy Panstwowej Komisji:
a. organizuje prace Panstwowej Komisji, w tym wyznacza terminy posiedzen i spotkan oraz czuwa

nad ich prawidtowym tokiem;

zapewnia cztonkom Panstwowej Komisji mozliwo$¢ zapoznania sie z aktami sprawy;

ustala podzial prac w okreslonej sprawie pomiedzy cztonkéw Panstwowej Komisji;

d. wilacza do akt sprawy akta postgpowan, informacje, dokumenty oraz opinie przekazane
Pafistwowej Komisji w trybie art. 24-26 i 35 Ustawy;

e. zleca czlonkowi lub cztonkom Panstwowej Komisji przeprowadzenie postepowania
dowodowego w czesci okreslonej w Ustawie;

f. zawiadamia, zaprasza i wzywa na posiedzenia Pafstwowej Komisji osoby wystuchiwane,
swiadkow, biegtych i inne osoby wystepujace w postepowaniu;

g. reprezentuje Panstwowa Komisj¢ na zewnatrz;

h. przygotowuje projekty postanowiefi dowodowych, decyzji oraz uchwat;

1. przeprowadza glosowania nad uchwatami Panstwowej Komisji;

e



j. podpisuje uchwaty Panistwowej Komisji, w stosunku do ktorych nie jest wymagane podpisanie
przez wszystkich czlonkéw Panstwowej Komisji;

k. kieruje pracami Urzedu Panstwowej Komisji;

1. upowaznia pracownikéw Urzedu Paristwowej Komisji do zalatwiania okreslonych spraw w jego
imieniu, w tym do wydawania za§wiadczen i po$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpisdéw
dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowan;

m. powoluje zespot roboczy sktadajacy si¢ z cztonkéw Panstwowej Komisji lub pracownikdéw
Urzedu Panstwowej Komisji do analizy okreslonej sprawy.

§6

Zastepca Przewodniczacego Panstwowej Komisji, zgodnie z zakresem zadan okre§lonym przez
Przewodniczacego Panstwowej Komisji w drodze zarzadzenia, wykonuje czynnos$ci Przewodniczgcego
Panistwowej Komisji pod jego nieobecnoé¢ albo w przypadku innej przeszkody uniemozliwiajacej
sprawne dzialanie Przewodniczacego Pafistwowej Komisji.

§7
Czlonek Panstwowej Komisji informuje niezwlocznie Przewodniczacego Pafistwowej Komisji o
okoliczno$ciach uniemozliwiajacych udziat w pracach Panstwowej Komisji.
Cztonek Panstwowej Komisji moze by¢ cztonkiem Komisji Konkursowe;.
Czlonkowi Panstwowej Komisji, ktéry posiada miejsce zamieszkania poza siedziba Panstwowej
Komisji przystuguje zwrot kosztéw podrézy, zwigzanej z petnieniem funkcji czlonka Panstwowej
Komisji. Zasady zwrotu kosztéw i ich wysokos¢ okresla zarzadzenie Przewodniczacego
Panstwowej Komisji.
Do cztonkéw Pafistwowej Komisji, ktérzy wykonujg czynnosci poza siedzibg Panstwowej Komisji
stosuje si¢ odpowiednio przepisy o delegowaniu pracownikéw Urzedu Pafistwowej Komisji do
wykonywania czynnosci poza siedziba Urzedu.

§8

Zawiadomienia lub o$wiadczenia kierowane do Panstwowej Komisji mozna dokona¢ za pomoca
$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. 2017 poz. 1219 ze zm.), w szczeglnosci na
wskazany przez czlonka Paristwowej Komisji adres poczty elektroniczne, telefonicznie lub
pozostawiajac pisemne zawiadomienie w miejscu wyznaczonym przez Panstwowa Komisje.
Zawiadomienia lub o$wiadczenia kierowane do cztonkéw Paristwowej Komisji mogg zawiera¢
projekty uchwat, postanowienn dowodowych lub inne dokumenty.

Przed przystapieniem do pracy w Pafistwowej Komisji cztonek Panstwowej Komisji sktada
pisemne oswiadczenie zawierajace dane niezbgdne do zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 1,
zawierajace w szczeg6lnosci adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu.

Rozdzial 3

Posiedzenia i spotkania Panstwowej Komisji, postanowienia, uchwaly i inne rozstrzygniecia oraz

decyzje Panstwowej Komisji

§9
Pahstwowa Komisja rozpatruje wszystkie sprawy na posiedzeniu zamknigtym. Jednakze w
sprawach innych niz indywidualne oraz innych niz postgpowania wyjasniajace, Panstwowa Komisja
moze postanowié¢ o przeprowadzeniu posiedzenia jawnego.



Z zastrzezeniem ust. 3, Panstwowa Komisja moze podejmowaé uchwaly przy wykorzystaniu
srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odleglo$é, w szczegoblnosei: telefonu, faxu,
wideokonferencji, poczty elektronicznej lub Internetu.

Do uchwat podejmowanych w ramach czynnosci postepowania wyjasniajacego, w ktdérych
uczestniczg osoby trzecie, ust. 2 nie ma zastosowania.

W zaproszeniu na posiedzenie w sprawach , o ktérych mowa w ust. 1 zd. 2, wskazuje sie, czy
posiedzenie jest jawne czy zamkniete.

§ 10
Przewodniczacy zwoluje posiedzenia Panstwowej Komisji dbajac o ciaglosé pracy i terminowosé
realizacji zadaf Panstwowej Komisji, okreslajac termin posiedzenia i planowany porzadek obrad.
Jezeli termin posiedzenia Panstwowej Komisji nie zostat ustalony podczas wczesniejszego
posiedzenia, Przewodniczacy Panstwowej Komisji zawiadamia cztonkéw Panistwowej Komisji
przez dorgczenie zarzadzenia o wyznaczeniu terminu. Zawiadomienia dokonuje si¢ co najmniej na
3 dni robocze przed terminem posiedzenia.
W wyjatkowych przypadkach Przewodniczacy Panstwowej Komisji moze zawiadomié cztonkéw
Panstwowej Komisji o terminie posiedzenia bez zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 2,
jednak nie krétszym niz 1 dzieh roboczy.
W celu przyjecia przez Pafistwowa Komisje uchwaly lub innego rozstrzygniecia w trybie
obiegowym Przewodniczacy przekazuje czlonkom Panstwowej Komisji projekt uchwaty lub
projekt innego rozstrzygnigcia wraz ze wskazaniem trybu, terminu do zgloszenia ewentualnych
uwag i krétkiego uzasadnienia projektu.
Zgtaszanie uwag odbywa si¢ za pomoca elektronicznych $rodkéw przekazu, o ktérych mowa w § 9
ust. 2 Regulaminu.
W trakcie trwania trybu obiegowego Cztonek Pafistwowej Komisji moze wystgpi¢ do
Przewodniczacego Pafistwowej Komisji z wnioskiem o poddanie danego projektu uchwaty Iub
projekt innego rozstrzygnigcia pod dyskusje na posiedzeniu. W takim przypadku Przewodniczacy
Panstwowej Komisji niezwtocznie kieruje projekt uchwaty lub projekt innego rozstrzygniecia na
najblizsze posiedzenie Pafistwowej Komisji.
Przewodniczacy zarzadza skierowanie sprawy organizacyjnej lub technicznej do rozpatrzenia w
trybie obiegowym i zawiadamia o tym czlonkéw Panstwowej Komisji. Ust. 5-6 stosuje sie
odpowiednio.
Niniejszego paragrafu nie stosuje si¢ do postepowan wyjasniajacych.

§11
Przewodniczacy Pafistwowej Komisji okresla projekt porzadku posiedzenia Panstwowej Komisji i
przekazuje go cztonkom Pafstwowej Komisji wraz z zawiadomieniem o zwolaniu posiedzenia.
Czlonek Panstwowej Komisji przed rozpoczeciem posiedzenia Panstwowej Komisji moze zglosié
dodatkowe punkty do projektu porzadku posiedzenia.
Czlonek Panstwowej Komisji moze zaproponowaé dodanie do porzadku posiedzenia nowych
punktéw w trakcie posiedzenia.
Panstwowa Komisja po rozpoczgciu posiedzenia przyjmuje porzadek posiedzenia. Panstwowa
Komisja moze w kazdym momencie posiedzenia rozszerzyé lub w inny sposéb zmieni¢ porzadek
posiedzenia.
Przewodniczagcy moze zarzadzié przerwe w posiedzeniu Panstwowej Komisji na okres nie
przekraczajacy 7 dni albo odroczy¢ posiedzenie Panistwowej Komisji, na czas okreslony.
Ze wszystkich posiedzen Pafistwowej Komisji sporzadzany jest protokot. Protokdt podpisuje
Przewodniczacy Panstwowej Komisji albo jego Zastepca oraz protokolant.



7. Kolejne posiedzenie rozpoczyna si¢ od przyjecia przez Pafstwows Komisje protokotu z
poprzedniego posiedzenia.
8. Niniejszego paragrafu nie stosuje si¢ do postgpowan wyjasniajacych.

§12

1. Rozstrzygniecia Panstwowej Komisji inne niz postanowienie lub uchwata sa przyjmowane w
glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia gloséw czlonkéw Panstwowej Komisji obecnych na
posiedzeniu.

2. Do podjecia rozstrzygniecia innego niz postanowienie lub uchwata wymagana jest obecnos¢ co
najmniej pieciu cztonkéw Panstwowej Komisji, w tym Przewodniczacego Komisji, a w razie jego
nieobecnosci — cztonka Komisji, o ktérym mowa w art. 13 ust. 3 Ustawy.

3. W razie réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos Przewodniczacego Panstwowej Komisji, a w razie
jego nieobecnos$ci — cztonka Komisji, o ktérym mowa w art. 13 ust. 3 Ustawy.

§13
Paistwowa Komisja moze w formie uchwaty dokonal sprostowania oczywistych omylek
w postanowieniach, uchwatach lub innych rozstrzygnigciach Panstwowej Komisji.

§ 14

1. Posiedzenia Pafistwowej Komisji o ktérych mowa w § 9 ust. 1 i spotkania Pafistwowej Komisji, o
ktérych mowa w § 16, s3 objete tajemnica. W posiedzeniach zamknigtych biorg udziat cztonkowie
Pafistwowej Komisji lub pracownicy Urzedu Pafstwowej Komisji. W posiedzeniu moze wziac
udzial réwniez zaproszony przez Przewodniczacego Pafistwowej Komisji przedstawiciel Rzecznika
Praw Obywatelskich.

2. Przewodniczacy Panstwowej Komisji moze zezwoli¢ osobom na udziat w posiedzeniu jawnym
Pafistwowej Komisji w charakterze publicznosci, w tym przedstawicielom masowych srodkow
przekazu oraz zezwolié na rejestracje obrazu i diwigku z przebiegu posiedzenia jawnego
Panstwowej Komisji.

§15
Panstwowa Komisja moze postanowi¢ o ogtoszeniu uchwaly lub innego rozstrzygniecia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Panstwowej Komisji.

§ 16

1. Przewodniczacy Panstwowej Komisji moze zwola¢ spotkanie Panstwowej Komisji w celu podjecia
prac zwigzanych z biezacymi sprawami Panstwowej Komisji.

2. Przewodniczacy o zwotaniu spotkania zawiadamia Czlonkéw Panstwowej Komisji co najmniej na
2 dni robocze przed terminem spotkania oraz informuje o planowanym jego porzadku. Informacja
o zwolaniu spotkania i jego porzadku jest przesytana Czlonkom Panstwowej Komisji na adres
poczty elektronicznej danego Czlonka Panstwowej Komisji.

3. Na wniosek co najmniej 4 Cztonkéw Panstwowej Komisji Przewodniczacy Komisji kieruje sprawe
zaproponowana w planowanym porzadku spotkania na posiedzenie Pafistwowej Komisji.

4. Czlonek Pafistwowej Komisji moze zaproponowaé dodanie do porzadku spotkania mowych
punktéw, nie pozniej niz w ostatnim dniu roboczym przed dniem spotkania Pafistwowej Komisji.

5. Czlonkowie Panstwowej Komisji moga uczestniczy¢ w spotkaniu przy wykorzystaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtosé. Zgloszenie takiej formy uczestnictwa powinno
byé przekazywane Przewodniczacemu Pafistwowej Komisji nie pozniej niz przed rozpoczeciem
spotkania.



6. Decyzje lub inne rozstrzygnigcia podejmowane s3 zwykla wiekszoscia glosow czlonkéw
Panstwowej Komisji obecnych na spotkaniu.

7. Ze spotkania Panstwowej Komisji sporzadza si¢ notatke, ktérg przygotowuje wyznaczony przez
Przewodniczacego Pafistwowej Komisji Cztonek Komisji. Wyznaczony Czionek Panstwowe;j
Komisji powinien przesta¢ notatke w ciggu 3 dni roboczych. Czlonek Panstwowej Komisji moze
zglosi¢ uwagi w ciggu 2 dni roboczych od jej otrzymania. Notatke podpisuje cztonek ja
sporzadzajacy oraz prowadzacy spotkanie.

§ 17
Przewodniczacy Pafistwowej Komisji moze wyznaczy¢é zesp6t roboczy. Do spotkan zespotu roboczego
stosuje si¢ odpowiednio przepisy o spotkaniach Pafistwowej Komisji, o ktérych mowa w § 16.

Rozdzial 4
Reprezentacja Panstwowej Komisji

§18
Panstwowg Komisj¢ w postgpowaniu cywilnym, karnym, administracyjnym lub innym toczacym sie na
podstawie Ustawy moze reprezentowaé przed organami administracji, sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi i Sagdem Najwyzszym Przewodniczacy Panstwowej Komisji, jego Zastepca, Cztonek
Panstwowej Komisji lub upowaznieni do tych czynno$ci: pracownicy Urzedu Panstwowej Komisji,
adwokaci lub radcowie prawni.

Rozdziat 5
Post¢gpowanie w sprawach indywidualnych

§ 19

1. Pafstwowa Komisja przyjmuje zgloszenie podejrzenia popetnienia wykorzystania seksualnego lub
zgloszenie podejrzenia niezawiadomienia wlasciwego organu o podejrzeniu popelnienia
przestgpstwa wykorzystania seksualnego albo wzywa osobe zgtaszajaca do uzupelnienia
informacji, o ktérych mowa w art. 21 ust. 3 Ustawy.

2. Panstwowa Komisja niezwlocznie po przyjeciu zgloszenia podejrzenia popelnienia wykorzystania
seksualnego lub zgloszenia podejrzenia niezawiadomienia wiasciwego organu o podejrzeniu
popetnienia wykorzystania seksualnego weryfikuje podstawowe dane zawarte w zgloszeniu oraz
okolicznosci, czy wystepuje oczywista bezzasadno$é zgloszenia.

3. Panstwowa Komisja niezwlocznie przekazuje zweryfikowane zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1
prokuratorowi prokuratury wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby poszkodowane;,
a jesli miejsca tego nie da si¢ ustali¢ na podstawie zgloszenia prokuratorowi prokuratury wiasciwej
ze wzgledu na miejsce popehienia czynu.

4. Zgloszenia oczywiscie bezzasadne albo ktérym nie mozna nadaé biegu ze wzgledu na
nieuzupetnienie informacji, o ktérych mowa w art. 21 ust. 3 Ustawy pozostawia si¢ bez dalszego
biegu.

5. Panstwowa Komisja monitoruje, czy w wyniku przekazanego zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 3
wszczgto postepowanie karne oraz jaki jest dalszy bieg postepowania. Urzad Panstwowej Komisji
informuje Panstwows Komisje o wszelkich orzeczeniach konczacych postgpowanie karne w
sprawie wszczetej w wyniku przekazanego zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3.

§20

‘e



Panstwowa Komisja przed podjeciem uchwaly lub innego rozstrzygnigcia konczacego
postepowanie przed Pafistwowa Komisjg w sprawie indywidualne; przeprowadza naradg, w ktorej
moga wzia¢ udziat wylacznie czlonkowie Panstwowej Komisji. Z narady nie sporzadza sig¢
protokohu ani notatki.

Panstwowa Komisja po zakonczeniu narady przeprowadza glosowanie w przedmiocie uchwaly lub
innego rozstrzygnigcia konczacego postgpowanie przed Parstwowa Komisja w sprawie
indywidualnej. W glosowaniu biorg udzial wylacznie cztonkowie Pafstwowe; Komisji. Przy
glosowaniu moze byé obecny pracownik Urzedu Panstwowej Komisji, ktéry z czynnosci
gltosowania sporzadza protokot.

Rozdzial 6
Post¢powanie wyjasniajgce

Oddzial 1
Czynnosci wstepne

§ 21
Przewodniczacy Panstwowej Komisji, po wplynigciu akt sprawy przekazanych przez prokuratora
albo wlasciwy sad, wydaje pisemne zarzadzenie o zarejestrowaniu sprawy pod kolejnym numerem.
W przypadku przekazania przez prokurature albo wiasciwy sad dwoch lub wigcej spraw
dotyczacych tej samej osoby poszkodowanej oraz tej samej osoby wskazanej jako sprawca nalezy
je zarejestrowaé jako jedng sprawe, a przekazywane pozniej akta dotyczace tej samej osoby
poszkodowanej oraz tej samej osoby wskazanej jako sprawca nalezy dotaczyc do zalozonej juz
sprawy.
Sprawy dotyczace tej samej osoby wskazanej jako sprawca i réznych 0séb poszkodowanych nalezy
polaczy¢ do wspolnego rozpoznania.
W przypadku przekazania przez prokurature albo wiasciwy sad sprawy, gdzie wystepuje wigcej
niz jedna osoba wskazana jako sprawca, mozna sprawe roztaczy¢ do oddzielnego rozpoznania i
zarejestrowaé osobno w stosunku do kazdej z tych oséb.
Urzad Panstwowej Komisji po zarejestrowaniu akt sprawy przeprowadza ich wstepna formalng
weryfikacje i przedstawia Pafistwowej Komisji wnioski w tym zakresie. W przypadku brakéow
formalnych Urzad Panstwowej Komisji przeprowadza czynnosci majace na celu uzupehienie tych
brakéw, chyba ze z akt sprawy wynika, ze Panstwowa Komisja nie jest uprawniona do prowadzenia
postepowania wyjasniajacego w danej sprawie, zgodnie z Ustawa.
Panistwowa Komisja podejmuje uchwale w przedmiocie umorzenia, podjecia albo odmowy
podjecia postepowania wyjasniajacego niezwlocznie po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 5. Uchwata w przedmiocie odmowy podjecia postepowania wyjasniajacego wymaga
uzasadnienia
W przypadku umorzenia postepowania wyjasniajacego i w przypadku odmowy podjecia
postepowania wyjasniajacego Pafstwowa Komisja zwraca dolaczone akta do wlasciwej
prokuratury albo sadu.

§22

. Komisja prowadzi postgpowanie wyjasniajace bez wyznaczania sktadéw do rozpoznania
poszczegdlnej sprawy.

. Na posiedzeniu Komisji w postgpowaniu wyjasniajagcym musi by¢ obecnych co najmniej pigciu
cztonkéw Komisji. Liczba cztonkéw Komisji uczestniczacych w rozpoznaniu sprawy na
poszczegdlnych posiedzeniach moze by¢ rdzna.



3. W wydaniu postanowienia koficzacego postepowanie wyjasniajace moga uczestniczyé czlonkowie,
ktérzy nie uczestniczyli w posiedzeniu bezposrednio poprzedzajacym wydanie postanowienia w
sprawie.

4. Zmiana osobowa lub liczbowa wérdd cztonkéw Komisji bioracych udzial w rozpoznaniu sprawy
nie wymaga decyzji Komisji.

§23

1. Po podjeciu postepowania wyjasniajacego Przewodniczacy Pafistwowej Komisji udziela
upowaznienia wybranemu cztonkowi Panstwowej Komisji do zastepowania go w danej sprawie w
razie swej nieobecnoéci. Upowaznienie poszczegdlnych cztonkéw Panstwowej Komisji nastepuje
zgodnie z chronologia podejmowania spraw i kolejnoscig okreslona na podstawie alfabetycznej
listy cztonkéw Panistwowej Komisji.

2. Czlonek Panstwowej Komisji ma obowigzek przyjgcia upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Upowaznienie o ktérym mowa w ust. 1 uprawnia wybranego czlonka Panstwowej Komisji
do przewodniczenia wszystkim posiedzeniom i wykonywania wszelkich czynnosci przynaleznych
Przewodniczacemu posiedzenia w ramach postgpowania wyjasniajacego w danej sprawie.

§ 24

Do zakresu czynnosci Przewodniczacego posiedzenia nalezy w szczegolnosci:

a. wydawanie zarzadzen w zwiazku z przygotowaniem posiedzenia i zarzadzen w toku postepowania
wyjasniajgcego, w tym wskazanie os6b zaproszonych, wezwanych i zawiadamianych o terminie
posiedzenia;

b. wydawanie zarzadzen o terminie posiedzenia, po konsultacjach z cztonkami Panstwowej Komisji;

¢. zapewnienie czionkom Panstwowej Komisji mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy;

d. dbanie o punktualne rozpoczecie posiedzenia i niezaklécany jego przebieg oraz o niezwloczne
rozstrzyganie ztozonych na posiedzeniu wnioskéw w ramach postepowania wyjasniajacego;

e. dopilnowanie, aby protokdt zostal podpisany, a akta zwrécone do Departamentu Postepowan
Wyjasniajacych bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia;

f. zarzadzanie narady i kierowanie jej przebiegiem,

2. ogloszenie postanowienia.

§ 25
1. Czlonek sprawozdawca jest wyznaczany zgodnie z kolejnoscia alfabetyczna, do
poszezegodlnych spraw postgpowan wyjasniajacych, i wedhug chronologii ich wplywu. Informacje o
wyznaczeniu cztonka sprawozdawcy zamieszcza sie w aktach postepowania wyjasniajgcego.
2. Na kazdym etapie postgpowania wyjasniajacego istnieje mozliwosé zmiany czlonka
sprawozdawcy w danej sprawie.
Bx Zmiana czlonka sprawozdawcy moze nastgpi¢ w szczegélnosci z powodu:
a. wygasniecia cztonkostwa czlonka sprawozdawcy w Pafistwowej Komisji z przyczyn
wskazanych w art. 10 ust. 1 Ustawy,
b. dlugotrwatej nieobecnosci cztonka sprawozdawcy spowodowanej chorobg,
c. uzasadnionego wniosku cztonka sprawozdawcy, ktory zostal wyznaczony do sprawy,
w ktorej akta sprawy licza powyzej 7 toméw lub przewidywany zakres postepowania
wyjasniajacego uzasadnia przypuszczenie, ze w sprawie niezbedne bedzie wyznaczenie co
najmniej 10 termindéw posiedzenia, jesli zostal juz wczesniej wyznaczony jako cztonek
sprawozdawca do takiej iub podobnej sprawy badz kilku spraw.



4, Decyzje w przedmiocie odwotania cztonka sprawozdawcy podejmuje Pafistwowa Komisja w
formie uchwaty wskazujacej przyczyne zmiany cztonka sprawozdawcy. Uchwale zamieszcza sig w
aktach postepowania wyjasniajacego, a nastgpnie wyznacza si¢ nowego cztonka sprawozdawce na
zasadach okreslonych w ust. 1.

§ 26

1. Przewodniczacy Panstwowej Komisji albo cztonek Panstwowej Komisji, o ktérym mowa w art. 28
ust. 2¢c Ustawy moze jednoczesnie petni¢ funkcje cztonka sprawozdawcy.
2. Wskaznik procentowy w wyznaczaniu cztonka sprawozdawcy do poszczegdlnych spraw wynosi:
a. 100 % dla cztonka Panstwowej Komisji,
b. 25 % dla Przewodniczacego Pafistwowej Komisji.

§ 27

1. Do zadaf cztonka sprawozdawcy, po zapoznaniu sie z aktami sprawy przekazanymi przez prokuratora

albo wiasciwy sad i przedstawieniu Panistwowej Komisji stanu sprawy, nalezy w szczegdlnosci:

a. kontrola prawidtowosci dokonanej anonimizacji akt postgpowania wyjasniajagcego w terminie
7 dni od przekazania sprawozdawcy akt postgpowania wyjasniajacego,

b. przedstawienie koncepcji prowadzenia danej sprawy,

c. ustalenie koniecznosci zaproszenia albo wezwania okreslonych oséb na posiedzenie w celu
wystuchania,

d. przedstawienie cztonkom Panstwowej Komisji zgloszonych wnioskéw dowodowych w ramach
danej sprawy;

e. informowanie cztonkéw Panstwowej Komisji o wptywajacej korespondencji do danej sprawy i
referowanie jej tresci;

f. przedstawianie dokumentéw lub projektéw decyzji, jakie mogg by¢ pomocne cztonkom
Panstwowej Komisji w wykonywaniu ich funkcji w ramach danej sprawy,

g. merytoryczne przygotowanie posiedzenia Panstwowej Komisji;

h. sprawdzenie poprawnos$ci udzielonych petnomocnictw.

2. Cztonek sprawozdawca bierze udzial w kazdej czynnosci postepowania wyjasniajgcego, w tym
przeprowadza wystuchania o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 4a Ustawy..

§ 28
1. Sprawy powinny by¢ rozpoznawane wedtug kolejnosci ich wptywu do Panstwowej Komisji.
2. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach Pafistwowa Komisja moze postanowi¢ o rozpoznaniu
sprawy poza kolejnoscia okreslong w ust. 1.

§ 29
Po wszczeciu postepowania wyjasniajacego przez Panstwows Komisje Urzad Panstwowej Komisji
niezwlocznie ustala w bazie danych PESEL dane niezbgdne do prowadzenia postgpowania
wyjasniajacego.



Oddzial 2
Doreczenia

§30
Zaproszenia i wezwania dotyczace posiedzen powinny byé wysylane listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru niezwlocznie po wydaniu przez Przewodniczacego posiedzenia
zarzadzenia o wyznaczeniu terminu posiedzenia, nie péZniej niz miesiac przed planowanym
posiedzeniem.
Zaproszenia 1 wezwania na posiedzenie dokonuje sie zgodnie z art. 30 ust, 3-5 Ustawy.
W zaproszeniach i wezwaniach informuje si¢ o miejscu i czasie posiedzenia, w jakim charakterze
zostanie wystuchana osoba zaproszona albo wezwana oraz o tym, ze stawiennictwo na posiedzeniu
jest obowiazkowe, uprzedzajac je o skutkach niestawiennictwa. Dodatkowo w zaproszeniach i
wezwaniach informuje sig, ze Panstwowa Komisja ustala przed wyshichaniem tozsamo$é osoby
zaproszonej albo wezwanej na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamosé.
W zaproszeniach i wezwaniach nie wskazuje si¢ imienia i nazwiska innych oséb niz osoba
zaproszona albo wezwana.

§ 31

Jezeli pismo podlegajace doreczeniu zostalo ztozone w czasie uniemozliwiajagcym doreczenie przed
terminem posiedzenia, pismo to dorgcza si¢ na posiedzeniu, odnotowujac fakt doreczenia w protokole
lub notatce urzedowe;.

1.

Oddzial 3
Przygotowanie posiedzenia

§32
W pomieszezeniu, w ktérym ma si¢ odbywa¢ posiedzenie, przygotowuje sie st6l, a na $cianie za
stolem umieszcza si¢ godto Rzeczypospolitej Polskie;.
Na stole, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przed kazdym czlonkiem Panstwowej Komisji,
w widocznym miejscu, identyfikator ze wskazaniem ,czlonek Panstwowej Komisji” oraz
podaniem jego imienia i nazwiska.

§ 33

W razie naruszenia podczas posiedzenia wyjasniajgcego przez pelnomocnika bedacego adwokatem lub
radcg prawnym powagi, spokoju lub porzadku czynnosci Panstwowe; Komisji albo ublizenia
Panstwowej Komisji lub jej cztonkowi, Panstwowa Komisji zawiadamia o tym wlasciwa okregowa rade
adwokacka lub okregowa izbe radcéw prawnych.

1.
24

§ 34
Pafistwowa Komisja nie ustanawia pelnomocnika z urzedu.
W razie wplynigcia wniosku o ustanowienie petnomocnika z urzedu Pafstwowa Komisja przekazuje
wniosek do rozpoznania sadowi okregowemu wiasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania

osoby wskazanej jako sprawca w aktach sprawy albe osoby poszkodowane;.



3. W razie braku mozliwosci ustalenia sadu wiasciwego na podstawie ust. 2, Pafistwowa Komisja
przekazuje wniosek do rozpoznania sadowi okregowemu wiasciwemu dla siedziby Panstwowej
Komisji.

Oddzial 4
Porzadek i przebieg posiedzenia

§35

1. Przewodniczacy posiedzenia zajmuje miejsce srodkowe za stotem Panstwowej Komisji, a pozostali
cztonkowie Panistwowej Komisji miejsca obok niego, przy czym cztonek sprawozdawca po prawej
stronie najblizej Przewodniczacego.

2. Protokolant zajmuje miejsce po lewej stronie stotu Panstwowej Komisji, o ile Przewodniczacy
posiedzenia nie zarzadzi inacze;j.

3. Osoba poszkodowana, osoba najblizsza wskazana na podstawie art. 36a ust. 2 Ustawy albo
prokurator, ktéry wstapil do postgpowania wyjasniajacego na podstawie art. 36a ust. 4 Ustawy
zajmuja miejsce przed stolem Panstwowej Komisji po prawej stronie Panstwowej Komisji, a osoba
wskazana jako sprawca w aktach sprawy - po lewej stronie Pafistwowej Komisji.

§ 36

1. Przewodniczacy posiedzenia otwiera posiedzenie i ustala prawidtowos$¢ zawiadomienia oraz
uczestnictwo 0séb zaproszonych i wezwanych na posiedzenie.

2. W przypadku stawienia si¢ na wystuchanie osoby zgtaszajacej, osoby poszkodowanej oraz osoby
wskazanej jako sprawca w aktach sprawy, w pierwszej kolejnosci powinna zosta¢ wystuchana
osoba poszkodowana i osoba wskazana jako sprawca w aktach sprawy. W nastepne; kolejnosci
mozna przestucha¢ osobg zglaszajaca i $wiadkéw. Dowody zawnioskowane przez 0sobe
poszkodowang przeprowadza si¢ z zasady przed dowodami zawnioskowanymi przez osobg
wskazana jako sprawca. Panstwowa Komisja moze zakresli¢ termin na przedstawienie okreslonego
dowodu.

3. Z zastrzezeniem ust. 4, wystuchanie zaczyna si¢ od swobodnej wypowiedzi, nastepnie od
udzielenia odpowiedzi na pytania cztonka sprawozdawcy, Przewodniczacego posiedzenia, po
czym pozostali cztonkowie Paristwowej Komisji, osoba poszkodowana i osoba wskazana jako
sprawca w aktach sprawy moga w tymze przedmiocie zadawac¢ jej pytania.

4. W przypadku wyshuchania §wiadka zgloszonego przez osobe pokrzywdzong albo osobg wskazana
jaka sprawca w aktach sprawy, pytania w pierwszej kolejnosci zadaje osoba, ktéra $wiadka
zglosita.

5. Osobe poszkodowana informuje si¢ o zakonczeniu jej pierwszego wystuchania. Bezposrednio
przed zakonczeniem tego wystuchania przywoluje si¢ pouczenie o terminie do wniesienia
sprzeciwu o ktorym mowa w art. 27 ust. 3 Ustawy.

6. Jezeli osoba poszkodowana wniesie sprzeciw o ktorym mowa w art. 27 ust. 3 Ustawy,
Przewodniczacy posiedzenia przerywa prowadzone juz czynnosci postgpowania wyjasniajacego,
a Panstwowa Komisja podejmuje uchwate, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 pkt 2 Ustawy. Do chwili
podjecia uchwatly osoba poszkodowana moze skutecznie cofna¢ sprzeciw.

7. Z waznych przyczyn Panstwowa Komisja moze podja¢ uchwale o odmowie umorzenia
postepowania wyjasniajgcego pomimo wniesionego sprzeciwu. Uchwala wymaga uzasadnienia.
Motywy uzasadnienia uchwaty wskazuje si¢ réwniez w uzasadnieniu postanowienia o wpisie w
Rejestrze lub odmowie wpisu.

8. Sprzeciw wniesiony przez osobg wskazana jako sprawca w aktach sprawy podlega odrzuceniu.



§ 37
Panstwowa Komisja przeprowadza posiedzenie pomimo niestawiennictwa oséb zaproszonych, o
ile zostaty nalezycie powiadomione o terminie posiedzenia.

2. Przewodniczacy posiedzenia odroczy posiedzenie, jezeli:

a.
b.

stwierdzi nieprawidtlowo$ci w doreczeniu zaproszenia lub wezwania na posiedzenie;

niestawienie si¢ zaproszonego lub wezwanego zostalo spowodowane przeszkoda trudng do
przezwycigzenia;

Z innej waznej przyczyny.

3. Przewodniczacy posiedzenia moze zarzadzié przerwe w posiedzeniu dla odpoczynku.

§ 38

W razie odroczenia posiedzenia oglasza si¢ obecnym na posiedzeniu termin nastepnego
posiedzenia, chyba ze niezwloczne wyznaczenie nastepnego terminu nie jest mozliwe.

W przypadku ogloszenia nastgpnego terminu posiedzenia poucza sie osoby zaproszone oraz
swiadkéw i bieglych, ktérzy z nich maja obowigzek stawié sie na nastepne posiedzenie bez
osobnego wezwania oraz o skutkach niestawiennictwa. Na wniosek osoby zaproszonej, $wiadka lub
biegtego nalezy wydaé pismo wskazujace termin stawienia sie na posiedzenie.

W razie zarzadzenia przerwy dla odpoczynku Przewodniczacy posiedzenia informuje obecnych na
posiedzeniu o planowanym czasie przerwy dla odpoczynku lub godzinie zakonczenia przerwy dla

odpoczynku.

Oddzial 5
Post¢powanie dowodowe

§39

1. Panstwowa Komisja podejmuje decyzje dowodowe w formie postanowienia.
2. Postanowienie dowodowe moze by¢ podjete na posiedzeniu bez udziatu osoby poszkodowanej i
osoby wskazane;j jako sprawca w aktach sprawy.

§ 40

Przed wystuchaniem sprawdza si¢ dane osobowe wyshuchiwanego na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$é, czyniac o tym stosowna wzmianke w protokole. W razie
braku dokumentu o przeprowadzeniu czynno$ci z udzialem tej osoby decyduje Przewodniczacy
posiedzenia. Informacjg o braku dokumentu pozwalajacego stwierdzié tozsamosé nalezy odnotowaé w
protokole.

§ 41

Dane, o ktérych mowa w art. 31 a ust. 3 Ustawy, zamieszcza sie w zalgczniku do protokohu, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

1.

§ 42
Protokét posiedzenia jest sporzadzany wylacznie pisemnie pod kierunkiem Przewodniczacego
posiedzenia. W miarg mozliwosci technicznych, protokét jest sporzadzany przy wsparciu systemu
informatycznego.



Na protokole wpisuje si¢ godzing faktycznego rozpoczecia i zakonczenia posiedzenia lub
wysluchania. Protok6t podpisuja Przewodniczacy posiedzenia i protokolant sporzadzajacy protokot.
Protokét wystuchania podpisuje dodatkowo osoba wystuchiwana.

Protokét z wystuchania jest zatacznikiem do protokohu posiedzenia.

Jezeli osoba wystuchiwana nie wiada dostatecznie jezykiem polskim lub jest glucha lub niema
Panstwowa Komisja na jej wystuchanie wzywa thumacza. Udziat ttumacza w wystuchaniu powinien
zostaé odnotowany zaréwno w protokole posiedzenia, jak i wystuchania. Ttumacz na biezaco
tlumaczy zeznania sktadane przez osobe wystuchiwana, pytania kierowane do niej i wszelkie
niezbedne pouczenia. Protokét wystuchania powinien by¢ podpisany réwniez przez thumacza.
Dokonywanie uzupelnieti i sprostowan protokotu z wystuchania po jego podpisaniu moze nastapic¢
jedynie w trybie okreslonym w art. 33 ust. 4 Ustawy.

Wskazania skreslen, poprawek i uzupetnien w protokole dokonuje osoba sporzadzajaca protokot.
Skreslen i poprawek w protokole dokonuje si¢ w taki sposob, aby wyrazy skreslone
i poprawione byty czytelne. Skreslenia, poprawki i uzupetnienia tresci protokotu wskazuje si¢ w
koficowej czesci protokotu, przed jego podpisaniem, albo w osobnej wzmiance podpisanej przez
protokolanta i Przewodniczacego posiedzenia. Wskazanie skreslefi, poprawek i uzupehien tresci
protokotu powinno zawiera¢ informacjg o tym: jakie stowa skreslono, jakie stowa poprawiono i na
jakie oraz o jaka tre$é uzupeiono protokot, a ponadto w ktérej czgsci protokotu dokonano skreslen,
poprawek lub uzupeien i wyjasni¢ powdd ich dokonania.

W przypadku prawomocnego uwzglednienia wniosku o sprostowanie lub uzupetnienie protokotu
na oryginale protokotu nanosi si¢ wzmianke o sprostowaniu lub uzupemieniu. Odpisy i Wypisy ze
sprostowanego lub uzupelnionego protokotu powinny by¢ zredagowane w brzmieniu
uwzgledniajacym zarzadzenie albo uchwate o sprostowaniu lub uzupetnieniu protokotu.

§43
Swiadkowi, ktéry ma zostaé wystuchany w sposéb przewidziany w art. 271! Kodeksu (wyshichanie
na piémie), dorecza si¢ tekst przyrzeczenia z pouczeniem o obowigzku jego podpisania i zwrotu
wraz z trescia wyshuchania ztozong na pi§mie w terminie wskazanym przez Panistwowa Komisje.
W korespondencji skierowanej do swiadka okresla si¢ fakty, ktérych ma dotyczy¢ wystuchanie,
termin jego ztozenia oraz dotgcza si¢ liste pytan, o ile zostata ona sporzadzona.
Ustepy 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do osoby poszkodowanej w wypadku, o ktérym mowa w art.
28 ust. 4¢ Ustawy.

§ 44
. Jezeli jedna z kilku oséb poszkodowanych nie wyraza zgody na wystuchanie w obecnosci
pozostatych poszkodowanych Pafistwowa Komisja pouczy ja o uprawnieniu do wystuchania
w miejscu zamieszkania (art. 28 ust. 4a Ustawy) oraz o mozliwosci wystuchania przy uzyciu
urzadzen technicznych umozliwiajacych przeprowadzenie tej czynnosci na odleglto$¢, a takze
o mozliwosci przedstawienia wyjasnien na pismie (art. 28 ust. 4c Ustawy).
. Jezeli osoba ktéra ma by¢ wystuchana przebywa w zakladzie karnym lub w areszcie Sledczym,
Pafistwowa Komisja zwraca si¢ do organu dysponujacego o zgodg na doprowadzenie, a w sytuacji
gdyby to nie bylo mozliwe o wystuchanie tej osoby w miejscu jej pobytu.

§ 45

Jezeli wystuchanie odbywa sie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych przeprowadzenie
tej czynnosci na odlegtosé, pytania do osoby wystuchiwanej zglaszane przez inng osobe poszkodowang
lub osobe wskazana jako sprawca w aktach sprawy kieruje si¢ za posrednictwem Pafistwowej Komisji.

§ 46



Przewodniczacy posiedzenia zarzadza wiaczenie do akt sprawy dokumentéw zlozonych
w toku postepowania wyjasniajacego, w szczeg6lnosci akt postepowar, informacji, dokumentéw
oraz opinii przekazanych Panstwowej Komisji.

Na dokumencie ztozonym do akt sprawy w toku postepowania Przewodniczacy posiedzenia
umieszcza wzmiankg, przez kogo dokument zostal ztozony. Jezeli z uwagi na rodzaj dokumentu
moze on by¢ zwrécony po prawomocnym zakoficzeniu postepowania, wzmianke takg zamieszcza
si¢ w protokole.

Jezeli ztozony dokument, o ktérym mowa w ust. 2 zostaje zwrécony, do akt sprawy dotacza si¢ jego
kopi¢ z potwierdzeniem za zgodnos$é z oryginatem.

§ 47
Przedmioty zlozone w zwigzku z postepowaniem wyjasniajacym zalacza sie do akt sprawy,
a w miarg potrzeby umieszcza si¢ w kopercie wszytej do akt, na ktérej opisuje sie jej zawartoscé i
date przyjecia przedmiotu oraz nazwe organu lub imie i nazwisko osoby, ktéra go zlozyta.
Pliki audio lub wideo zatgcza si¢ do akt sprawy w sposéb okreslony w pkt. 1 po zapisaniu ich na
odpowiednich nosnikach danych.
Jezeli przedmioty ztozone w zwiazku z postepowaniem wyjasniajacym nie mog3 by¢ zatgczone do
akt sprawy ze wzgledu na ich wlasciwos¢ lub znaczenie, przechowuje sie je w miejscu odpowiednio
zabezpieczonym. Informacj¢ o miejscu przechowywania przedmiotéw umieszcza sie w aktach
sprawy.

Oddzial 6
Biegli

§ 48

Panstwowa Komisja powotuje biegtego niezwtocznie po zebraniu materiatu dowodowego potrzebnego
do wydania opinii. Material powinien byé zebrany w sposéb umozliwiajacy wydanie opinii w
wyznaczonym terminie.

§49

W postanowieniu o powotaniu bieglego Pafistwowa Komisja okresla, ktéra czes¢ akt zostanie
przekazana bieglemu w celu wydania opinii oraz zakre$la termin na jej sporzadzenie.

1.

§ 50
Przewodniczacy posiedzenia zarzadza niezwloczne doreczenie osobie poszkodowanej i osobie
wskazanej jako sprawca w aktach sprawy odpiséw opinii biegtego zlozonej przed posiedzeniem, z
pouczeniem o uprawnieniu do zgloszenia uwag jeszcze przed posiedzeniem.
W wypadku, gdy odpisu opinii bieglego nie doreczono przed terminem posiedzenia,
Przewodniczacy posiedzenia moze doreczy¢ odpis opinii na posiedzeniu. Doreczajac odpis opinii
na posiedzeniu, Przewodniczacy posiedzenia poucza o uprawnieniu do zgloszenia uwag do opinii i
terminie do zgloszenie uwag.
Jezeli osoba poszkodowana lub osoba wskazana jako sprawca otrzymata odpis opinii przed
posiedzeniem w czasie niewystarczajagcym na zgloszenie uwag do opinii przed terminem
posiedzenia, Panstwowa Komisja moze na jej wniosek wyznaczy¢ dodatkowy termin na zgloszenie
uwag.



Oddziat 7
Tresé i forma postanowien Panstwowej Komisji

§ 51
Na wstepie postanowienia zamieszcza si¢ wyraz ,Postanowienie”, a pod nim petng nazwe
Panistwowej Komisji.
Nastgpnie wymienia si¢ cztonkéw Panstwowej Komisji, ktorzy uczestniczyli w wydaniu
postanowienia. Wymienienie obejmuje imiona i nazwiska czlonkow Panstwowej Komisji
poprzedzone wyrazami: ,Przewodniczacy posiedzenia”, ,,Czlonek sprawozdawca” oraz
,,Czlonkowie Komisji”.
Po wymienieniu cztonkéw Pafistwowej Komisji, ktérzy uczestniczyli w wydaniu postanowienia
zamieszcza sie wyrazy ,na posiedzeniu w dniu” i dat¢ posiedzenia, na ktoérym wydano
postanowienie oraz zamieszcza si¢ wyrazy ,,w Warszawie”.
W postanowieniu o wpisie w Rejestrze i w postanowieniu o odmowie wpisu w Rejestrze zamieszcza
sie nastepnie wyrazy ,,po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego”. Nastepnie zamieszcza
si¢ wyrazy: ,,w sprawie”, ,,osoby poszkodowane;j” oraz ,,0soby wskazanej jako sprawca w aktach
sprawy przekazanych przez prokuratora albo wiasciwy sad” i wymienia osobe poszkodowang z
podaniem imion, nazwiska, nazwiska rodowego, wieku w chwili czynu i plci oraz osobg wskazang
jako sprawca w aktach sprawy z podaniem imion, nazwiska, w tym takze przybranego, nazwiska
rodowego, wykonywanego zawodu lub pelnionej funkcji, miejsca zamieszkania, daty i miejsca
urodzenia oraz numeru PESEL.
W sentencji postanowienia o wpisiec w Rejestrze zamieszcza si¢ zwigzly opis czynu, w tym
wskazanie czasu, miejsca i okolicznosci czynu.
Postanowienie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego.
Pisemne uzasadnienie orzeczenia utrwala si¢ w formie wydruku komputerowego.

Oddzial 8
Zamkniegcie i wydanie postanowienia

§52
Po zakonczeniu postepowania dowodowego, przed wydaniem postanowienia, Przewodniczacy
posiedzenia zezwala osobie poszkodowanej i osobie wskazanej jako sprawca w aktach sprawy na
wypowiedzenie si¢ odnosnie do zebranych dowodéw i materiatéw oraz zgtoszonych zadan.
Przewodniczacy posiedzenia zamyka posiedzenie po wypowiedzeniu si¢ przez osoby wskazane w
ust. 1 — co do zebranych dowodéw i materiatéw oraz zgtoszonych zadan.
Ogloszenie postanowienia powinno nastapi¢ bezposrednio po zamknigciu posiedzenia i naradzie.
Jednakze w przypadku spraw szczegélnie zawilych lub gdy materiat sprawy jest szczegblnie
obszerny, Panstwowa Komisja moze odroczy¢ ogloszenie postanowienia na oznaczony termin
przypadajacy nie p6zniej niz dwa tygodnie po dniu zamknigcia posiedzenia, o ktérym od razu
informuje osobe poszkodowana i osobg wskazang jako sprawca lub ich pelnomocnikow. Ogloszenia
postanowienia dokonuje Przewodniczacy posiedzenia w obecnosci pozostatych czlonkéw
Panstwowej Komisji. Nieobecno$é osoby poszkodowanej i osoby wskazanej jako sprawca nie
wstrzymuje ogloszenia postanowienia.
Ogloszenia postanowienia dokonuje si¢ przez odczytanie sentencji. Po ogloszeniu postanowienia
Przewodniczacy posiedzenia podaje ustnie zasadnicze powody rozstrzygnigcia.
Jezeli na ogloszenie postanowienia nikt si¢ nie stawit, Przewodniczacy posiedzenia, w obecnosci
pozostatych cztonkéw Pafistwowej Komisji, moze zarzadzi¢ odstgpienie od odczytania sentencji 1



podania zasadniczych powod6ow rozstrzygniecia. W takim przypadku postanowienie uwaza si¢ za
ogloszone.

Osobg poszkodowang i osobg wskazang jako sprawca niezastepowana przez adwokata, radce
prawnego, obecng przy ogtoszeniu postanowienia, Przewodniczacy posiedzenia poucza o tym, ze w
terminie 14 dni od wydania postanowienia zostanie sporzadzone jego uzasadnienie, ktére nastepnie
z urzgdu zostanie jej dorgczone wraz z odpisem postanowienia. Ponadto osobe poszkodowang i
osobg wskazang jako sprawca poucza si¢ o warunkach, sposobie i terminie wniesienia odwolania.
Niezalezenie od pouczenia osoby poszkodowanej i osoby wskazanej jako sprawca o warunkach,
sposobie i terminie wniesienia odwotania od postanowienia przy okazji jego ogloszenia, pouczenie
to nalezy ponowi¢ wraz z dorgczeniem osobie poszkodowanej i osobie wskazanej jako sprawca
odpisu postanowienia wraz z uzasadnieniem.

Oddzial 9
Postepowanie odwolawcze

§53
W wypadku wplynigcia odwotania do akt postgpowania wyjasniajacego dofacza sie specjalng
karte, na ktdrej odnotowuje si¢ liczbe kart zawartych w aktach sprawy oraz wskazuje si¢ przyczyne
przedstawienia akt sagdowi.
Do akt sprawy przekazywanych sadowi okregowemu wskutek wniesienia odwolania dolacza sie
akta tych spraw, z ktérych dowod przeprowadzita Panstwowa Komisja.
Przedstawiajac akta sprawy sadowi okregowemu na skutek wniesienia odwolania, do akt dolacza
si¢ odpis zaskarzonego postanowienia.
Po zwrocie akt z sadu okrg¢gowego przedstawia sie akta postepowania wyjasniajacego wraz z
orzeczeniem sadu okrggowego do zapoznania cztonkom Parnstwowej Komisji.

Oddziat 10
Wpis w Rejestrze

§ 54
W wypadku uprawomocnienia si¢ postanowienia o wpisie w Rejestrze Przewodniczacy Panstwowej
Komisji niezwlocznie wydaje zarzadzenie o jego wykonaniu.
Whniosek w formie elektronicznej o wpis w Rejestrze osoby wskazanej jako sprawca w aktach
sprawy na zarzadzenie Przewodniczacego Pafistwowej Komisji przesyta upowazniony pracownik
Urzgdu Pafistwowej Komisji w terminie 3 dni roboczych od dnia wydania zarzadzenia.

Oddzial 11
Koszty

§ 55
Koszty rejestruje si¢ na biezaco, na podstawie zatwierdzonych rachunkéw lub zryczaltowanych
kosztéw.
Dokumenty bgdace podstawg naliczenia kosztéw dotacza si¢ do akt gléwnych.
Zwrot kosztow nastgpuje w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu do wniesienia odwolania od
zarzgdzenia Przewodniczacego Panstwowej Komisji o ich ustaleniu i zwrocie albo rozpoznania

odwolania przez caty sktad Pafistwowej Komisji.



Oddzial 12
Prawomocne zakonczenie postepowania

§ 56
1. Po prawomocnym zakonczeniu postepowania wyjasniajacego, dotaczone akta niezwlocznie zwraca
sic whasciwemu prokuratorowi albo sadowi. Zarzadzenie o zwrocie akt wydaje Przewodniczacy
Pafistwowej Komisji.
2. Do akt postepowania wyjasniajacego dotacza si¢ specjalng kartg, na ktorej odnotowuje sie liczbe
kart zawartych w aktach sprawy.
3. Akta postgpowania wyjasniajacego przechowuje si¢ w archiwum zaktadowym.

Rozdzial 7
Obstuga Panstwowej Komisji przez Urzad Panstwowej Komisji

§ 57

Obstuga Panstwowej Komisji przez Urzad Panstwowej Komisji, o kt6rej mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy,

obejmuje w szczegdlnosci:
a. przyjmowanie, wysylanie i przechowywanie korespondencji Pafistwowe; Komisji, w
tym przyjmowanie zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci, o ktérym mowa w rozdziale XXV ustawy z 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny, popemionych na szkode maloletniego ponizej lat 15 oraz zawiadomien o
podejrzeniu niezawiadomienia wiasciwego organu o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, o
ktérym mowa w art. 240 § 1 ustawy z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;
b. dokonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt spraw, w tym postgpowan
toczacych sie przed Panstwowa Komisja oraz urzadzefn ewidencyjnych stuzacych do ich
rejestrowania;
C. udostepnianie akt osobom uprawnionym oraz dokumentowanie ich obiegu;
d. kompletowanie, przechowywanie i udostepnianie cztonkom Pafstwowej Komisji
zbioru aktéw prawnych oraz innych dokumentow potrzebnych do prawidlowego
wykonywania zadan;
e. przygotowywanie oraz protokolowanie posiedzen Pafistwowej Komisji oraz
przeprowadzanie trybu obiegowego, w tym sporzadzanie oraz nadawanie zaproszen i
zawiadomien;
f. przygotowanie posiedzeri Pafstwowej Komisji, w tym porzadku posiedzenia,
sprawdzanie, czy w sprawie zostaly dorgczone zaproszenia, wezwania i zawiadomienia, a W
przypadku braku dowodu dorgczenia albo stwierdzenia, ze adresat nie otrzymat przesytki -
przedstawianie akt Przewodniczacemu Panstwowej Komisji albo wyznaczonemu cztonkowi
Panstwowej Komisji w celu wydania dodatkowych zarzadzen, ktére zapobieglyby odroczeniu
posiedzenia;
g. przygotowywanie wzoréw zawiadomien, zaproszen, wezwan, pouczen, postanowien,
zarzadzen, wnioskéw, uchwat i innych dokument6w, okreslonych przez Przewodniczgcego
Panistwowej Komisji ;
h. prowadzenie dokumentacji dotyczacej prowadzonych przez Pafstwows Komisje
postepowan;



i wydawanie innym uprawnionym podmiotom, na ich zadanie, akt spraw zakonczonych,
wydawanie kopii, odpiséw, wyciagdéw, zaswiadczen, a na zarzadzenie Przewodniczacego
Panstwowej Komisji takze innych dokumentéw, uwierzytelnianie odpiséw pism lub
dokumentéw wydanych z akt Pafistwowej Komisji, jak rowniez przekazanych do archiwum
zaktadowego Urze¢du Panstwowej Komisji;

il przechowywanie i archiwizowanie akt w sprawach zakoficzonych;

k. przygotowywanie projektéw pism Pafstwowej Komisji albo Przewodniczgcego
Panstwowej Komisji w wykonaniu przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 oraz z 2017 r. poz. 933);

L. obstuge prawng i reprezentowanie Pafistwowej Komisji w postgpowaniach cywilnych,
karnych, administracyjnych lub innych toczacych sie na podstawie ustawy postepowaniach
przed organami administracji, sadami powszechnymi, sadami administracyjnymi i Sadem
Najwyzszym;

m.  opracowanie i przedstawienie Panstwowej Komisji projektu raportu z dzialalnosci
Panstwowej Komisji;

n. obstuge medialng Panstwowej Komisji;

0. obstugg realizacji zadan Pafistwowej Komisji, o ktérych mowa w art. 4 Ustawy;

p. wykonywanie innych zadan wskazanych przez Przewodniczacego Panstwowej
Komisji, Panstwowa Komisje, Zastgpce Przewodniczacego Panstwowej Komisji lub cztonka
sprawozdawce w zakresie okreslonym w upowaznieniu.



Zatacznik nr 1 o Regulaminu

Oéwiadczenie co do miejsca zamieszkania (wypetnia osoba poszkodoviana/osoba wskazana
jakeo sprawca w aktach sprawy/osoba zglaszajjca/swiadek™)

imie i nazwisko osoby poszkodowanej/osoby wskazanej jako sprawca w aktach
sprawy/osoby zgtaszajacej/ swiadka™*:
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Wypefnia prowadzacy czynnosé

imie i nazwisko osoby poszkodowanej/osoby wskazanej jako sprawca w aktach
sprawy/osoby zgtaszajacej/swiadka™:
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