ZARZADZENIE NR 5

PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWEJ KOMISJI DO SPRAW WYJASNIANIA
PRZYPADKOW CZYNNOSCI SKIEROWANYCH PRZECIWKO WOLNOSCI
SEKSUALNEJ I OBYCZAJNOSCI WOBEC MALOLETNIEGO PONIZEJ LAT 15

Z DNIA 6.10.2020

w sprawie ustalenia regulaminu wydatkéw realizowanych z wylaczeniem stosowania
ustawy prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Panstwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i
obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15

Na podstawie § 3 statutu Urzedu Pafistwowe; Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czymnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec maloletniego
ponizej lat 15, stanowigcego Zafacznik nr 1 do Uchwaly Pafistwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkéw  czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci —seksualnej
i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 Nr2/2020 z dnia 24 wrzesnia 2020 r., w zwiazku
7 art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019

r. poz. 869 ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

1. Ustala si¢ regulamin wydatkow realizowanych z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych w Urzgdzie Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego
ponizej lat 15, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Regulamin okresla zasady ponoszenia wydatkow wylaczonych ze stosowania przepisow
o zaméwieniach publicznych w Urzedzie Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania
przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec
matoletniego ponizej lat 15, w tym procedury wyboru wykonawcow ustug, dostaw i Tobot
budowlanych oraz wylaczenia ze stosowania Regulaminu.

3. Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

DO ZARZADZENIA PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWEJ KOMISJI DO
SPRAW WYJASNIANIA PRZYPADKOW CZYNNOSCI SKIEROWANYCH
PRZECIWKO WOLNOSCI SEKSUALNEJ I OBYCZAJNOSCI WOBEC
MALOLETNIEGO W SPRAWIE USTALENIA REGULAMINU WYDATKOW
REALIZOWANYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE PANSTWOWEJ KOMISJI DO
SPRAW WYJASNIANIA PRZYPADKOW CZYNNOSCI SKIEROWANYCH
PRZECIWKO WOLNOSCI SEKSUALNEJ I OBYCZAJNOSCI WOBEC
MALOLETNIEGO PONIZEJ LAT 15

Ustalenie Regulaminu wydatkéw realizowanych z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych w Urzedzie Panistwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego
ponizej lat 15 jest konieczne dla zapewnienia prawidlowej realizacji wydatkow Urzedu
Komisji, wobec ktorych stosowanie przepiséw o zamoéwieniach publicznych jest ustawowo
wylaczone, z zachowaniem zasad opisanych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
w my$l ktérych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkoéw shuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzaf.
Wprowadzona regulacja zapewni przejrzystos¢ 1 konkurencyjnos¢ procesu udzielania
zamowien wylaczonych z rygoru ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) na mocy art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a takze
usprawni procedurg wydatkow w Urzedzie Komisji. Zapisy regulaminu dotycza takze
zam6wien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na mocy innych przepisow.
Wejécie w zycie zarzadzenia nie powoduje skutkéw finansowych dla budzetu Urzedu
Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko
wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5 Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 z dnia
6.10.2020 r.

REGULAMIN WYDATKOW REALIZOWANYCH Z WYLACZENIEM
STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE
PANSTWOWEJ KOMISJI DO SPRAW WYJASNIANIA PRZYPADKOW
CZYNNOSCI SKIEROWANYCH PRZECIWKO WOLNOSCI SEKSUALNEJ 1
OBYCZAJNOSCI WOBEC MALOLETNIEGO PONIZEJ LAT 15

§1
ZAKRES STOSOWANIA

1. Regulamin stosuje si¢ do zamowient udzielanych w Urzedzie Pafistwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkow  czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualne]
i obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15, zwanym dalej ,,Urzedem Komisji”,
do ktérych nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 22019 1. poz. 1843 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy, to jest
zamoéwier i konkurséw, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro (bez podatku od towaréw i ushug).

2. Wszystkie wskazane w Regulaminie wartosci kwotowe s warto$ciami netto, tj. bez podatku
od towarow i ustug.

3. Regulamin dotyczy réwniez innych niz wymienione w ust. 1 zamowien podlegajacych
wylaczeniu ze stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art.
4, 4b i 4d tej ustawy.

4. Tlekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze dodatkowo obejmowaé rozmieszczenie
lub instalacje;

b) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu
Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15;

¢) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia albo oferte z najnizsza ceng;

d) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

¢) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych a podstawie art. 2c
ustawy Prawo zamowien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje



obiektu budowlanego, za pomocg srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajgcego;

f) rozeznaniu rynku - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie w zakresie wyboru
wykonawcy zaméwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000
euro;

g) rownowartosci kwoty Euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ w zlotych polskich
wyliczong na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, okreslonego w
obowiazujacym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow;

h) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy ;

i) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwang dalej ,,Ustawa Pzp”;

j) Urzedzie Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Panstwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkoéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej
i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15;

k) warto$ci zamowienia- nalezy przez to rozumieé szacunkowg warto$¢ ustalong z nalezyta
starannoscia bez podatku od towaréw i ustug VAT;

1) wniosku A - nalezy przez to rozumie¢ wniosek odnoszacy si¢ do zamowien, ktérych
warto$é nie przekracza 10 000,00 ziotych oraz innych zaméwien wylaczonych ze
stosowania Regulaminu,

m)wniosku B - nalezy przez to odnoszacy si¢ do zamowien, nie wylgczonych ze stosowania
Regulaminu, ktérych warto$¢ miesci si¢ W przedziale kwotowym od 10 000 zt do
réwnowartosci kwoty 30 000 euro;

n) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawata umowg w sprawie zamowienia
publicznego;

0) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Panstwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkow czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i
obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15;

p) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§2
WYLACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINU

1. Regulamin jest stosowany obowigzkowo przez wszystkich pracownikéw Urzedu
Komisji realizujacych dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z zatwierdzonym
planem finansowym na dany rok. Bezposrednig odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
przeprowadzenie oraz udokumentowanie ~postepowania ponosza pracownicy
odpowiedzialni za zamowienie.

2. Wymég stosowania Regulaminu nie dotyczy zamoéwien podlegajacych wylaczeniu ze
stosowania przepiséw ustawy Pzp na podstawie art. 4, 4b i 4d ustawy Pzp oraz
zamoOwien w przedmiocie:



a) ushug eksperckich i $wiadczonych przez specjalistow 0 ugruntowanej
pozycji/renomie na rynku ilub o szczegblnym dorobku naukowym lub
zawodowym;

b) ustug prawnych, w tym obstugi prawne;j Urzedu Komisji,

¢) ustug szkoleniowych;

d) ustug w zakresie dziatalnosci tworczej lub kulturalnej, w tym ushig i dziet
artystycznych,

¢) dotadowania kart miejskich,

f) publikacji ogloszen,

g) ustug transportowych,

h) optat parkingowych w strefie platnego parkowania,

i) serwisu i przegladéw, naprawy samochodéw stuzbowych oraz zakupu paliwa i
innych materiatow eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych, w tym ustug
mycia samochod6w stuzbowych,

j) serwisu i przegladéw sprzgtu AGD,

k) zakupu materialéw niezbednych do usuwania awarii,

1) optat i wpiséw sadowych i komorniczych,

m) optat publiczno-prawnych,

n) zakupéw dziennikéw ustaw, norm, raportéw, opracowan naukowych, itp.,

0) awaryjnych napraw biezacych usterek oraz ushug zwigzanych z koniecznoscia
zapewnienia ciaglosci $wiadczenia ustug zwigzanych z utrzymaniem siedziby
zamawiajacego

. Ze stosowania Regulaminu wytaczone sg rowniez:

a) umowy cywilno-prawne z pracownikami Urzedu Komisji, o ile zakres swiadczenia
nie nakiada sie na zakres obowiazkéw wynikajacy z umowy O prace, a takze z
bytymi pracownikami Urzedu Komisj,

b) ustugi i dostawy o wartosci ponizej kwoty 10 000,00 zt;

¢) zamoéwienia, dla ktérych z przyczyn obiektywnych, w tym technicznych,
organizacyjnych i/lub praw wytacznych, zaméwienie moze zrealizowac tylko jeden
wykonawca,

d) zamoéwienia, przy wykonywaniu ktérych wykonawca bedzie mial dostep do
informacji/danych stanowiacych tajemnicg Urzedu Komisji, a sg to
informacje/dane wrazliwe dla Urzgdu Komisji.

. Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, w szczegblnosci w sytuacjach nie cierpigcych

zwloki, dla zapewnienia sprawnosci i terminowosci w realizacji zadafi Urzedu Komisji,

mozna odstapi¢ od stosowania niniejszego Regulaminu.

Jezeli charakter umowy lub jej przedmiot czynig niezasadnym zastosowanie rozeznania

lub przewiduja inng forme i tryb zawierania umowy, mozna odstapi¢ od stosowania

niniejszego Regulaminu.

7améwienia wskazane w ust. 2-5 moga zostaé zrealizowane przez okreslonego

wykonawce po uprzednim zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego wniosku A,

sporzadzonego przez pracownika odpowiedzialnego za zaméwienie, W ktérym

wskazuje si¢ podstawg zwolnienia lub odstapienia ze stosowania Regulaminu. W

przypadku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 wniosek winien zawiera¢ pisemne



uzasadnienie przyczyn i podstawy zwolnienia lub odstgpienia od stosowania
Regulaminu.

. Zamoéwienie, ktore moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg powinno
by¢ poprzedzone przeprowadzeniem procedury negocjacyjnej.

Jezeli udzielenie zamowienia poprzedzaty negocjacje z wykonawca, do wniosku nalezy
zataczyé protokot dokumentujacy przebieg i wynik negocjacji, w szczegllnoscl
wskazujacy: okreslenie wykonawcy, zakres zamoéwienia, ktore ma by¢ zrealizowane,
termin i inne istotne warunki realizacji zamowienia, warunki finansowe, w tym
ewentualne etapy platnosci.

. Jezeli przepisy prawa dla danej czynno$ci nakladaja obowiazek zachowania formy
pisemnej (np. przeniesienie praw autorskich, majatkowych, udzielenie licencji) wydatek
musi byé poprzedzony zawarciem pisemnej umowy, ktorej projekt wymaga
zatwierdzenia przez adwokata/radcg prawnego.

§3
7ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Zaméwienia Urzedu Komisji realizowane sg z zachowaniem zasady celowosci,
oszezednosci, uzyskiwania najlepszych efektéow z danych nakladow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowsa realizacj¢ zadan. Zamoéwienia udzielane sa zgodnie z
zasadami zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow oraz
zasada jawnosci 1 przejrzystosci postepowania.

 Zaméwienia udzielane w Urzedzie Komisji i przebieg postepowan s3g jawne,
z zastrzezeniem ust. 3.

. Informacje, dokumenty i o$wiadczenia skladane przez wykonawce, stanowiace
tajemnice jego przedsigbiorstwa i zastrzezone przez wykonawce w ofercie jako
tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pozn. zm.), nie mogg by¢
udostepniane osobom trzecim, jak tez wykorzystywane przez zamawiajacego w innych
celach niz zwiazane z prowadzonym postgpowaniem i realizacjg umowy zawartej z tym
wykonawcg w wyniku postgpowania.

. Procedure prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Procedure przeprowadza i dokumentuje osoba wyznaczona przez Dyrektora
Generalnego - pracownik odpowiedzialny za zamowienie. Dyrektor Generalny udziela
zamowienia zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem. Zamoéwienie jest kierowane do
realizacji po poswiadczeniu przez Glownego Ksiegowego, ze wydatek znajduje
potwierdzenie w budzecie.

. Zamoéwienia w Urzedzie Komisji udzielane sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000) oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzgdzenie o ochronie danych).



7. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego
i wykonawcow w toku postgpowania o udzielnie zamoéwienia wymagaja, zgodnie
z wyborem zamawiajacego, zachowania formy pisemnej lub elektronicznej.

8. W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia moga uczestniczy¢ zar6wno wykonawcy
krajowi, jak i zagraniczni. W przypadku rob6t budowlanych, jezeli nie naruszy to
zobowigzan wynikajacych z uméw miedzynarodowych zawartych przez RP lub
przepiséw ustawy, zamawiajagcy moze Zzastrzec, aby calos¢ robot objetych
zaméwieniem byla wykonana przy wykorzystaniu podmiotoéw, surowcdw i produktow
krajowych.

9. Wszelkie oéwiadczenia i dokumenty wymagane od wykonawcow winny by¢ skladane
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z tytutu po§wiadczenia nieprawdy.

10. W postgpowaniu o zaméwienie nie moga wystepowaé w imieniu zamawiajacego ani tez
wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem osoby, ktore pozostaja z
wykonawca bioracym udzial w postepowaniu w takim stosunku prawnym badz
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci.

§4
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIEN I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowe] zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscia.

2. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢:

a) nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem rozpoczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia- dla dostaw iustug;

b) nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem rozpoczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia- dla robot budowlanych.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia W sposob szczegOlny nalezy
przestrzegaé przepisdbw dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwien oraz zanizania
wartodci zamowien, w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp.

4. Przy szacowaniu warto$ci wydatkow nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

a) zaméwienie mozna zrealizowal jedynie, gdy jego warto$¢ nie przekracza kwoty,
od ktérej obowigzkowe jest stosowanie ustawy Pzp,

b) warto$¢ zamowienia stanowi suma wszystkich wydatkow w ramach tej samej
kategorii zamoéwien.

5 Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje osoba wskazana przez Dyrektora
Generalnego.

6. Ustalenia wartosci zamowienia na dostawy i ustugi dokonuje sie oparciu o analizg
i badanie rynku, tj. zebranie aktualnych cen rynkowych pozyskanych z cennikéw (np.
katalogéw, stron internetowych) lub zapytanie o ceny za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub telefonicznie oraz/lub realizowane uprzednio zamowienia.

7. Szacowanie wartosci wydatkéw na roboty budowlane odbywa sie w oparciu o kosztorys
inwestorski.



10.

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposob uwzgledniajacy wszystkie
okolicznosci, ktére moga mieé¢ wplyw na sporzadzenie oferty, za pomocg obiektywnych
cech jako$ciowych, technicznych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowniez za
pomocg przedmiaréw, planéw, rysunkow, zdjeé, projektow itp.

Przedmiotu zam6wienia nie wolno okresla¢ w spos6b, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg
konkurencje oraz powodowa¢ nierwne traktowanie wykonawcow.

Wszelkie czynnosci podjete W  postgpowaniu  musza by¢ odpowiednio
udokumentowane. Dokumentacja postepowania obejmuje W szczegOlnosci oferty,
korespondencje¢ z wykonawcami i wniosek.

§5
PROCEDURA

O ile Regulamin nie stanowi inaczej, procedurg realizacji zaméOwienia wszczyna
pracownik wyznaczony pIrzez Dyrektora Generalnego jako odpowiedzialny za
realizacje zadania, z ktorego wykonaniem zwigzane jest dane zamowienie.
Pracownik odpowiedzialny ustala szacunkowg wartos¢ zaméwienia i opis zamoéwienia.
Jezeli dla zamowienia wiasciwe jest przeprowadzenie rozeznania rynku w trybie
wskazany w ust. 3 lit. b lub c, sporzadza zaproszenie do sktadania ofert. Okreslajac
warunki rozeznania rynku nalezy mie¢ na wadze zapewnienie optymalizacji zakupu
z punktu widzenia ceny, jakosci, czasu realizacji i innych potrzeb Urzedu Komisji.
Wydatki sg realizowane w oparciu o rozeznanie rynku realizowane poprzez:
a) poréwnanie cen wydatkéw z cennikow publikowanych na stronach internetowych co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow;
b) zwrocenie si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej z zaproszeniem do skiadania
ofert do co najmniej trzech Wykonawcow posiadajacych wiedz¢ i doswiadczenie
w realizacji danego rodzaju zamowien;
¢) publikacje zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Urzgdu Komisji.
W przypadku postgpowania, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b i ¢ dla waznosci rozeznania
rynku wystarczy otrzymanie oferty od jednego wykonawcy.
Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia umieszczenia
zapytania ofertowego na stronie internetowej biura lub przestania wykonawcom.
Od chwili udostepnienia warunkéw postepowania zamawiajgcy zobowiazany jest
postepowaé zgodnie z tymi warunkami. Warunki postepowania moga by¢ zmienione,
co wymaga przekazania stosowne] informacji wykonawcom na stronie internetowej lub
za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wiaza¢, gdy zostala wybrana inna oferta
albo gdy postepowanie zostato zamknigte bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, chyba ze
w warunkach postepowania zastrzezono inaczej.
Po uplywie terminu do sktadania ofert lub dokonaniu poréwnania cen z cennikéw osoba
prowadzaca postgpowanie dokonuje zestawienia i oceny ofert/ cennikéw i wyboru
najkorzystniejszej oferty/ ceny oraz sporzgdza wniosek B.
Wriosek musi zawieraé informacje o przedmiocie zamowienia, szacunkowej wartosci
zaméwienia, nazwy i adresy wykonawcow, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe
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(jezeli dotyczy), nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, wysokosé
zaproponowanych przez nich cen i inne warunki istotne dla przedmiotu zamdéwienia,
ocene ofert, dane wykonawcy, ktoremu udzielone ma zosta¢ zamowienie. Do wniosku
nalezy zalaczy¢ oferty/ wydruki z cennikow.

Jezeli przepisy prawa dla danej czynnosci naktadajg obowiazek zachowania formy
pisemnej (np. przeniesienie praw autorskich, majatkowych, udzielenie licencji) wydatek
musi by¢ poprzedzony zawarciem pisemnej umowy, ktorej projekt wymaga
zatwierdzenia przez adwokata/radce prawnego.

§6
SZCZEGOLNE WARUNKI ROZEZNANIA RYNKU

Zamawiajacy w zaproszeniu do skiadania ofert moze okresli¢ warunki udzialu

w postepowaniu.

1) Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu oraz wymagane od
wykonawcoéw §rodki dowodowe w sposob  proporcjonalny do przedmiotu
zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia, W szczegblnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy
zdolnosci.

2) Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

3) Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajacy Wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnienn oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

4) Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5) Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia:

a) wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamowienie ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméOwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy;

b) zapisy Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje  si¢ odpowiednio do
wykonawcow, wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie;
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1)
2)

3)

¢) jezeli oferta wykonawcoéw wspOlnie ubiegajacy sie o zamowienie zostata
wybrana, zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy O zamoéwienie-
umowy regulujgcej wspolprace tych wykonawcow;

d) zamawiajacy moze okresli¢ szczegodlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb
spetniania przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne.

Przy wyborze oferty najkorzystniej szej nie bierze si¢ pod uwagg oferty, ktora:

a) nie odpowiada przedmiotowi zaméOwienia;

b) wptynela po wyznaczonym terminie skiadania ofert;

¢) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa;

d) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o zambwienie lub niezaproszonego do sktadania ofert;

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci zlozomych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy

zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 7-9.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omylki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zaproszenia do skladania

ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

_ niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed uplywem

terminu skladania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wieksze]

niz 3% wartosci netto zaméwienia.

Postepowanie moze by¢ zamknigte bez dokonania wyboru wykonawcy, a takze

uniewaznione bez podawania przyczyn, w szczegdlnosci jezeli:

a) rozeznanie rynku wykazuje, Ze nie jest celowa realizacja zaméwienia W danym
momencie;

b) oferowana cena najkorzystniej szej oferty przekracza Srodki, jakie zostaly
zaplanowane na realizacje danego zaméwienia,

c) zamawiajacy zastrzegl w zaproszeniu do skladania ofert prawo do nie skorzystania z
zadnej ze ztozonych ofert bez podania przyczyny, jak réwniez nie powiadamiania
pisemnie oferentéw o wyniku postepowania.

Po zlozeniu ofert dodatkowe negocjacje z wykonawcami W zakresie ceny, przedmiotu

lub warunkéw wykonania zamowienia mozliwe sg wylacznie wtedy, gdy zastrzezono je

w tresci zaproszenia do sktadania ofert / warunkach postepowania.

Jesli w postepowaniu o zamowienie prowadzonym zgodnie z § 5 ust. 3 lit. b lub c nie

wplynie zadna oferta, wszystkie ztozone oferty beda podlegaty odrzuceniu z powodu

nie spetniania warunkéw udziatu okreslonych w tym postepowaniu albo wykonawca,
ktory zlozyt jedyng oferte¢ w postepowaniu, uchyli si¢ od podpisania umowy, a nie
doszto do istotnej zmiany pierwotnych warunkow zaméwienia - mozliwe jest podjecie



negocjacji z jednym wybranym przez zamawiajacego wykonawca, spelniajacym
wymogi zaméwienia i warunki udziatu okreslone w tym postgpowaniu.

9. Jezeli w postepowaniu o zamdwienie wptyna oferty na kwoty przekraczajace wartos¢
szacunkowa zamowienia, wskazang we wniosku o sfinansowanie, zamawiajacy moze:
a) zakonczy¢ postegpowanie bez wybierania najkorzystniejszej oferty;
b) przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami w celu obnizenia proponowanej ceny,
¢) wybra¢ najkorzystniejszg ofertg.

10. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow zwiazanych z przygotowaniem oferty w
przypadku zamknigcia/ uniewaznienia postgpowania.

§7
UMOWY

1. Urzad Komisji, realizujgc dane zamowienie, zawiera umowe lub jesli to jest przyjete
zwyczajowo w obrocie gospodarczym, uzyskuje dowodd ksiggowy w rozumieniu
przepiséw o rachunkowosci potwierdzajacy realizacj¢ zamoéwienia (np. zakup biletow
kolejowych, autobusowych, itp.).

2. Jezeli przepisy prawa dla danej czynnosci naktadaja obowigzek zachowania formy
pisemnej (np. przeniesienie praw autorskich, majatkowych, udzielenie licencji),
wydatek musi by¢ poprzedzony zawarciem pisemnej umowy, ktérej projekt wymaga
zatwierdzenia przez adwokata/radce prawnego.

3. Umowa winna byé zawarta na czas oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres
przedmiotu zamowienia okreslony w rozeznaniu rynku, warunkach postgpowania oraz
ztozonej na ich podstawie ofercie - wartos¢ oferty.

4. Jezeli wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy lub odstapi od wykonania
umowy, mozliwy jest wybor kolejnej najkorzystniejszej oferty zlozonej
w postepowaniu lub powtérzenie postgpowania.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastgpujace przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze
zm.); Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.) i ustawy z dnia 10 maja 2018 1.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).



Zatacznik nr 1 do Regulamin wydatkow realizowanych
z wylaczeniem stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych w Urzgdzie Komisji

WNIOSEK A
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

U D 1 v IS PPREPPRP P
2. Komoérka organizacyjna/ Stanowisko: .

3. Przedmiot zaméwienia (nalezy podac f'a orkr opis przedmiotu zamowienia - okresleme rodzaju, ilosci
lub zakresu  dostaw, ustug, robot  budowlanych oraz  ich  przeznaczenia):

...........................................................................................................................

5. Warto$é zaméwienia wynosi (NEtt0) e PLN

6. Wartosé wydatku wynosi (brutto) e PLN
72 Sposob ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia i wartosci zamdwienia, data ustalenia oraz
imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia:

8. Podstawa wylaczenia/ odstapienia ze stosowania Regulaminu:
[ zaméwienie zwolnione ze stosowania ustawy Pzp na innej podstawie niz art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

O§2ust coovvnennnn. Regulaminu
9. Uzasadnienie wylaczenia/odstapienia ze stosowania Regulaminu (jezeli dotyczy):

Potwierdzam dostgpnoé¢ srodkoéw finansowych w WYSOKOSCT . ovvvvnenrnninennineereisnncaes zt brutto

(stownie  ZIOtyCR:  ...oiiiiiiiiiiciii e ) na
realizacje zamowienia.

Pozycja klasyfikacji budzetowej: dziat: ............ rozdzial: ............... paragraf: .............. budzet
zadaniowy........ccocvenen.

W przypadku realizacji zamdwienia i platnosci w kolejnym roku lub latach, niezbednym jest wskazanie kwot i zrodet ich
finansowania w tym czasie lub innych stosownych informacji.

data i podpis
Glownego Ksiggowego
ZATWIERDZAM
data i podpis
Dyrektora Generalnego



Zatacznik nr 2 do Regulamin wydatkéw real izowanych
z wylaczeniem stosowania ustawy prawo zamowien publicznych w Urzgdzie Komisji

WNIOSEK B
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

J IR D 7 . RIS
2. Komérka organizacyjna/ Stanowisko: ..........cow i i e

3. Przedmiot zaméwienia (nalezy podac krotki opis przedmiotu zaméwienia - okreslenie rodzaju, ilosci
lub zakresu  dostaw, ustug, robét  budowlanych oraz ich  przeznaczenia).

...........................................................................................................................

5. Warto$¢ zamowienia wynosi (netto) e PLN

6. Warto$é wydatku wynosi (brutto) e PLN

7. Sposob ustalenia wartosci zaméwienia oraz data jej ustalenia (imig i nazwisko osoby dokonujgcej
ustalenia):

Tryb postgpowania o zaméwienie- rozeznania rynku:

0O wydruk informacji ze stron internetowych nastepujacych wykonawcow (wskaza¢ co najmniej 3)

Data sporzadzenia

Adres strony internetowe;j
wydruku* o :

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy

1
2
3

*Wydruki stanowiq zalqcznik do wniosku

O zapytanie ofertowe przestane do nastgpujacych wykonawcow (wskazac co najmniej 3)

Wysoko$¢ zaproponowanych
cen i inne istotne warunki Ocena
dot. przedmiotu wydatku*

Data wystania

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy .
zaproszenia

*tre$é zaproszenia, potwierdzenia wystania do Wykonawcow i oferty stanowiq zalgcznik do wniosku
O publikacja ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Komisji

- data publikacji: ...........

- czas dany wykonawcom na sktadanie ofert: ........ dni roboczych

- w odpowiedzi na ogloszenie otrzymano oferty od nastepujacych wykonawcow:

Wysoko$¢ zaproponowanych
cen i inne istotne warunki Ocena
dot. przedmiotu wydatku*

Data otrzymania

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy oferty




3

* ogloszenie i oferty Wykonawcow stanowiq zalgcznik do wniosku

8. Okreslono warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie (jesli dotyczy):

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
OTEDIYCI PIZEPISOW ....eeviretieeeeiiiiis st s
2) Sytuacji ekonomicznej lub FINANSOWE . ... vvneemrissiiniieeemimatu e sr s s st snr s s s e s sene
3) Zdolnosci technicznej lub ZaWOdOWE]. ... cvvvrierrenninnniniaisssstes i
9. Zadano wniesienia wadium:

O NIE O TAK, W KWOCI€: ..vvvvenanreneiaiiiiananes

10.Nazwa i adres proponowanego Wykonawcy:

data i podpis wnioskodawcy

Potwierdzam dostepnosé srodkow finansowych W WySOKOSCE .....cvnmnnrrieiimiimmiinne: 74 brutto

(stownie  ZEOtYCh: ....ooiiiiiiiiieeei i ) na
realizacje zamo6wienia.

Pozycja klasyfikacji budzetowej: dziat: ............ rozdziat: ............... paragraf: ............ budzet
zadaniowy..........ooeeennn

W przypadku realizacji zamowienia i platnosci w kolejnym roku lub latach, niezbednym jest wskazanie kwot i Zrodet ich

finansowania w tym czasie lub innych stosownych informacji.

data i podpis
Glownego Ksiggowego

data i podpis
Dyrektora Generalnego



