ZARZADZENIE NR 3

PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWEJ KOMISJI DO SPRAW WYJASNIANIA
PRZYPADKOW CZYNNOSCI SKIEROWANYCH PRZECIWKO WOLNOSCI
SEKSUALNEJ I OBYCZAJNOSCI WOBEC MALOLETNIEGO PONIZEJ LAT 15

Z. DNIA 1.10.2020 r.

w sprawie

ustalenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Panstwowej Komisji do spraw
wyjaséniania przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej
i obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 351,1495,1571,1655,1680, z 2020 r. poz. 568 ), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowoséci w Urzedzie Panstwowej Komisji do spraw
wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej
i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia

wraz z Zaktadowym planem kont, ktory stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia nr 3 Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 z dnia
1.10.2020 r.

Rozdzial 1
Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Zasady (polityke) rachunkowosci opracowano w oparciu o:

1.

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495,
1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568), zwang dalej "ustawag o rachunkowosci";

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
z p6zn. zm.), zwang dalej "ustawg o finansach publicznych";

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz.
1911), zwane dalej "rozporzadzeniem".

§ 1.
Ksiegi rachunkowe Urzad Panstwowej Komisji ds. Pedofilii prowadzi w swojej
siedzibie w Warszawie.
Ksiegi rachunkowe otwierane sa na poczatek kazdego roku obrotowego, zamykane na
dzien konficzacy rok obrotowy. Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych nastgpuje
do 30 kwietnia roku nastepnego, poprzez nicodwracalne wylaczenie mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiggi
rachunkowe.
W skiad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze, tj. poszczegblne miesigce,
kwartaly, poirocza, za ktére sporzadza sig sprawozdania budzetowe oraz inne
sprawozdania sporzgdzane na podstawie ksiag rachunkowych, w tym sprawozdania
finansowe.

§ 2.
Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady postepowania z dowodami ksiegowymi:
1) Na dowodach ksiggowych umieszcza sie prezentate wraz z data wplywu
do Urzedu Pafistwowej Komisji ds. Pedofilil.
2) Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej:
a) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow, w tym wydruki
elektronicznych dokumentéw finansowych (elektroniczne dokumenty
finansowe maja postaé uwierzytelnionych wydrukow zwizualizowanych



pism spelniajagcych wymogi ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci);

b) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

¢) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

3) Za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ dat¢ wykonania ustugi lub wydania
towaru (data sprzedazy) zamieszczona na dowodzie ksiegowym, a w razie jej
braku — date jego wystawienia, z wylgczeniem przypadku, kiedy za dat¢ operacji
gospodarczej przyjmuje si¢ datg:

a) merytorycznego uznania wyjazdu (rozliczenie podrézy stuzbowe;j
krajowej albo zagranicznej), w przypadku doptaty do delegacji krajowej, na
odbycie, ktorej pobierana byla zaliczka, data operacji gospodarczej jest data
jej zatwierdzenia;

b) nabycia prawa do wynagrodzenia (lista ptac dotyczaca wyptlat
obligatoryjnych; jezeli dzien nabycia prawa do wynagrodzenia przypada w
dniu wolnym od pracy i wynagrodzenie zostaje wyplacone w nastgpnym
dniu roboczym to data operacji gospodarczej jest data wyplaty
wynagrodzenia);

c) wyplaty (listy ptac dotyczace pozostatych wyplat, np. z tytutu $wiadczen
socjalnych, nagréd uznaniowych, umowy zlecenia lub umowy o dzieto);

d) dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz obliczone od niego sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy, w ktorej pracownicy nabyli prawo
do tego wynagrodzenia; ewidencja dodatkowego wynagrodzenia rocznego
nastepuje poprzez ujecie na kontach ksiggowych kosztéw oraz na kontach
rozrachunkowych kwoty brutto wynagrodzenia oraz koszty sktadek na
ubezpieczenia spoleczne w czesci finansowanej przez pracodawce oraz
sktadek na FP;

e) pisma z komoérki merytoryczne] przekazujacej do ujgcia w ksiggach
rachunkowych naleznosci/zobowigzaf z tytutu wyrokow sadowych.

4) W przypadku, gdy datg sprzedazy na dowodach ksiegowych jest data zakonczenia
wykonywania ustugi, date t¢ uznaje si¢ za date operacji gospodarcze;.

5) W celu zapewnienia terminowego sporzadzania sprawozdan budzetowych
miesigcznych i kwartalnych do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢
dowody ksiegowe, ktore wptynely do Biura Administracyjno-Finansowego, nie poézniej niz do
3 dnia nastepnego miesiaca, a w przypadku, gdy dzien ten przypada na dziefi wolny od pracy
- do nastepnego dnia roboczego po tym dniu.

6) Dowody ksiegowe, ktore wplynely do Biura Administracyjno-Finansowego, po
terminie, o ktorym mowa w pkt 5, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dacie ich wptywu.
Dowody ksiegowe dokumentujgce operacje gospodarcze, ktore wystapily w miesigcach
poprzedzajacych biezacy okres sprawozdawczy, ujmuje si¢ W ksiegach rachunkowych pod
data ostatniego dnia roboczego biezacego okresu sprawozdawczego, jezeli wplynely do Biura
Administracyjno-Finansowego do 3 dnia miesiaca nastepujacego po tym okresie, a W



przypadku, gdy dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do nastgpnego dnia roboczego
po tym dniu.

7) W sprawozdaniach budzetowych miesiecznych za grudzien ujmuje si¢ dowody
ksiggowe, ktore wptynely do Biura Administracyjno-Finansowego po kontroli merytorycznej,
nie pdzniej niz do 10 stycznia nastgpnego roku, a w przypadku, gdy dzien ten przypada na
dziefi wolny od pracy - do nastgpnego dnia roboczego po tym dniu.

8) W sprawozdaniach budzetowych rocznych i sprawozdaniu finansowym rocznym
ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe dotyczace danego roku obrotowego, ktore
wplynely do Urzedu Pafistwowej Komisji ds. Pedofilii w terminie umozliwiajacym
sporzadzenie sprawozdan. Dowody ksiegowe, ktore Urzad Pafistwowe] Komisji ds. Pedofilii
otrzymal po zamknieciu ksigg rachunkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego, w ktorym je otrzymano.

9) Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ W ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:
a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji
— w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznoéci lub zobowiazan;
b) érednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzief — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu, o ktéorym mowa w pkt a), a takze w przypadku pozostatych

operacji.

§ 3.
1. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald kont, ktore
tworza:
1) dziennik;

2) ksiggg glowna;
3) ksiegi pomocnicze;
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych.
2. Dziennik, skladajacy si¢ z dziennikéw cz¢sciowych, prowadzony jest nastgpujaco:
1) zdarzenia gospodarcze, ktore nastapily w danym miesiacu (okresie
sprawozdawczym), ujmowane sa chronologicznie;
2) zapisy sa kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;
3) sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly;
4) obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.
3. Konta ksiegi gléwnej (konta syntetyczne) prowadzone sa w sposob spelniajacy
nastepujace zasady:
1) podwojnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memorialowa, z wyjatkiem niepodatkowych dochodéw 1
wydatkéw budzetowych, ktére ujmowane s3 W terminie ich zaplaty (zasada



kasowa), z uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w przepisach w
sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu panstwa;

3) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku, ktore
zapewnia chronologiczne ujgcie zdarzen, kolejna numeracje, ciaglos¢ liczenia
sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powiazania ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

4. Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) stanowia zapisy uszczego6lawiajgce
dla kont ksiegi gtowne;j.

5. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca. Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

3) sume¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

6. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzagdzane jest:

1) dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

2) dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

7. Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Urzedu Panstwowej Komisji ds. Pedofilii ustala si¢ prog istotnosci w
wysokosci 0,5 % sumy bilansowe] wynikajacej ze sprawozdania finansowego za poprzedni
okres sprawozdawczy.

§ 4.
Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigce] odrgbne zarzadzenie Przewodniczacego
Panistwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkéw czynnodci skierowanych przeciwko
wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15.

Rozdzial 2
Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
§5.
1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
oraz z uwzglednieniem przepisow § 7 — 14.

Wartosci niematerialne i prawne oraz Srodki trwate
§ 6.
1. Warto$ci niematerialne i prawne to zaliczane do aktywéw trwalych prawa majatkowe
nadajagce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
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1)

2)

3)

4)

ekonomicznej uzytecznosei diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby

Urzedu Panstwowej Komisji ds. Pedofilii, a w szczeg6lnoscei: autorskie prawa

majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

$rodki trwale to rzeczowe skiadniki aktywow trwatych o przewidywanym okresie

ckonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

i przeznaczone na potrzeby Urzedu Pafistwowej Komisji ds. Pedofilii, w tym

stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa otrzymane w zarzad lub uzytkowanie. Srodki

trwate obejmujg w szczegolnosci:
1) budynki;
2) maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy;
3) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w dniu przyjecia do uzywania

wycenia si¢:

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, ktéra obejmuje kwot¢ nalezng

sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu: podatku od towaréw i ustug oraz

podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o charakterze

publicznoprawnym, oraz powigkszong o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem I

przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub

wprowadzenia do obrotu, lacznie z kosztami transportu, zaladunku, wytadunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obniZona o rabaty i upusty;

w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedtug wartosci wynikajacej z

posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug ceny sprzedazy takiego

samego lub podobnego przedmiotu lub w inny sposéb okreslonej wartosci godziwej;

w przypadku otrzymania nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego — wedtug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu;

w przypadku darowizny — wedlug wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu lub

wartosci rynkowej z dnia otrzymania.

W przypadku gdy przedmiotem zakupu wartosci niematerialnych i prawnych:

1) sg autorskie prawa majgtkowe oraz prawa pokrewne i nie ma prawnej mozliwosci
korzystania odrebnie z tych praw i odrgbnie z utworu bedacego przedmiotem tych
praw, to cen¢ nabycia wartosci niematerialnych i prawnych stanowi
wynagrodzenie za przeniesienie praw oraz za wykonanie utworu,

2) jest licencja na program komputerowy, to ceng nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych stanowi wynagrodzenie za udzielenie licencji, a w przypadku
koniecznodci dostosowania programu komputerowego do potrzeb Urzedu
Pafistwowej Komisji ds. Pedofilii réwniez wynagrodzenie za prace zwigzane
z dostosowaniem programu, zainstalowaniem programu i jego uruchomieniem, z
wylaczeniem kosztow wynagrodzenia za szkolenie z zakresu obstugi programu,
poniesionych do dnia przyjecia programu komputerowego do uzywania.

Cen¢ nabycia srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej wyrazong w

walucie obcej przelicza si¢ na walute polska wedlug éredniego kursu ogloszonego dla

danej waluty przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien (datg) wystawienia faktury lub innego dokumentu
potwierdzajacego ceng¢ zakupu. Jezeli dostawa $rodka trwatego lub wartosci
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niematerialnej i prawnej nastapita przed otrzymaniem dokumentu zakupu, wowczas
do ustalenia jego wartosci poczatkowej, stosuje sig éredni kurs Narodowego Banku
Polskiego z dnia poprzedzajacego dzien przyjecia $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej. Po otrzymaniu faktury lub innego dokumentu
potwierdzajacego ceng nabycia dokonuje si¢ odpowiedniej korekty wartosci
poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;.

Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwale wycenia si¢
wedlug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy oraz odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn
powodujgcych trwalg utratg wartoéci  §rodka trwalego lub skladnika wartosci
niematerialnych i prawnych, dokonuje si¢ w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych -
odpisu aktualizujgcego ich wartosc.

7.

10.

11.

Wartodci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwotg
ustalong w art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
osob prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851 z pézn. zm.), zwanej dalej "ustawg
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych", umarza si¢ stopniowo zgodnie
7z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci wedlug nastepujacych stawek
rocznych, z zastrzezeniem ust. 9:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich — 50% (okres dokonywania odpisow umorzeniowych 24
miesigce);

2) od licencji na wy$wietlanie filmow oraz na emisje programow radiowych
i telewizyjnych — 50% (okres dokonywania odpiséw umorzeniowych 24
miesigce);

3) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 20% (okres
dokonywania odpis6w umorzeniowych 60 miesigcy).

4) umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem
400 "Amortyzacja".

Jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania praw majatkowych, o ktérych mowa

w ust. 5 pkt 2, jest kr6tszy niz 24 miesigce, umorzenie jest dokonywane zgodnie

z okresem trwania umowy.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] réwnej lub nizszej
od wartoéci okreslonej w art. 16d ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, stanowigce pozostale wartosci niematerialne i prawne, umarza sig
jednorazowo spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Przy ewidencji szczegblowej dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych
na koncie 020 "Wartosci niematerialne i prawne", w celu ustalenia umorzenia
oddzielnie dla podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z
planem umorzenia, drugie dla spisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty w
miesiacu przyjecia ich do uzywania.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:



1)  podstawowe $rodki trwate na koncie 011 "Srodki trwale";
2) pozostale srodki trwate na koncie 013 "Pozostale $rodki trwate”.

12. Podstawowe $rodki trwale umarza si¢ stopniowo (z wyjatkiem gruntow) wedhug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w zatgczniku nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

13. Odpiséw umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w art. 16d ust. 1
ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych dokonuje si¢ metoda liniowa,
jednorazowo za okres calego roku, poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu
przyjecia sktadnika majatkowego do uzywania, do kofica tego miesiaca, w ktérym
nastgpuje zréwnanie wartosci odpisow z warto$cia poczatkowa skladnika
majgtkowego lub w ktorym skladnik majgtkowy postawiono w stan likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzono jego niedobor. Naliczenie odpiséw umorzeniowych
nastepuje na ostatni dzief roku obrotowego.

14. Warto$é poczatkowa i dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych moze ulec
zwickszeniu w wyniku aktualizacji wyceny, w przypadku, gdy Minister Finansow
okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych,
a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji)
srodkow trwalych.

15. Pozostate érodki trwate finansowane sg ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg
ze $rodk6w na inwestycje).

16. Pozostate $rodki trwale obejmuja:

1. meble i dywany;

2. $rodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w art. 16d ust.
1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. pozostate rodki trwale ujmuje si¢ W ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie
013 "Pozostale $rodki trwate" i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania. Pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 1000
zt podlegaja wylacznie ewidencji ilodciowej (nie ujmuje si¢ ich na koncie 013), z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia.

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

§ 7.
1. $rodki trwate w budowie (inwestycje) wycenia si¢ W wysokosci ogoétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, poniesionych
w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkow trwatych, do dnia
bilansowego lub oddania do uzywania, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty

wartosci.

Naleznosci

§ 8.

1. Naleznosci ewidencjonuje si¢ na dzien ich powstania wedtug wartosci nominalne;j.



10.

Na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, tj. tacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢
zgodnie z zasadg ostroznosci oraz art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
z zastrzezeniem ust. 4.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace

zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ W ksiegach rachunkowych w momencie ich

zaptaty, lecz nie p6Zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke, jezeli ich wysoko$¢ nie

przekracza trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora Wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.z 2018 r.

poz. 2188), za traktowanie przesytki listowej, jako przesylki poleconej, o ktérej mowa

w art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z

2018 r. poz. 800, z p6zn. zm.); do umarzania, odraczania i rozkladania na raty

naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny stosuje si¢ przepisy art.

56-58 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

869, z p6zn. zm.)

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie pozniej niz na koniec

kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. po obowiazujgcym na

ten dzieni $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane na dzien bilansowy.

Odsetki i oplaty od naleznosci finansowych nalezne do zaplaty w danym roku

budzetowym zalicza si¢ do przychodow finansowych, a odsetki i optaty od naleznosci

finansowych platne w latach przysztych — zalicza sie do rozliczefi migdzyokresowych
przychodow.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych

kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci,

ktérej dotyczy odpis aktualizujacy.

Naleznoséci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane

uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$¢.

Umorzenie, przedawnienie 1 niesciggalnos¢ naleznosci stwierdza si¢:

1) w przypadku naleznosci umorzonych:

a) w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych - zgodnie z art. 58 ust. 211 3
ustawy o finansach publicznych,

b) w odniesieniu do naleznosci publicznoprawnych — w formie prawomocnej
decyzji o umorzeniu naleznosci;

2) w przypadku naleznosci przedawnionych — protokolem zaakceptowanym przez
Dyrektora Generalnego wskazujacym dzien przedawnienia oraz zawierajgcym
wykaz dat izdarzefi majacych wplyw na bieg, przerwanie i zawieszenie
przedawnienia. Protokél sporzadzony przez Biuro Administracyjno-Finansowe,
podpisujg gléwny ksiggowy i radca prawny;

3) w przypadku naleznosci niesciagalnych:



a) postanowieniem stwierdzajacym nie$ciagalno$é wydanym przez wlasciwy
organ postepowania egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

i. oddaleniu wniosku o ogloszenie upadiosci obejmujacej likwidacje
majatku, gdy majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postgpowania lub

ii. umorzeniu postepowania upadiosciowego obejmujacego likwidacje
majatku, gdy majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postgpowania lub

iii. ukohczeniu  postgpowania  upadiosciowego obejmujacego
likwidacje majatku,

c) protokotem sporzadzonym przez radcg prawnego i zaakceptowanym przez
Dyrektora Generalnego stwierdzajacym, z€ przewidywane koszty
procesowe i egzekucyjne zwiazane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby
réwne albo wyzsze od kwoty wierzytelnosci, z zastrzezeniem, ze W
przypadkach, o ktorych mowa w lit. a i b, po wydaniu postanowienia
nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o wyjawienie majatku diuznika,
a ponadto ustali¢, ze za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadaja osoby trzecie.

11. Naleznoéci, o ktorych mowa w ust. 9, od ktorych nie dokonano odpisow
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza sig
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub odnosi
sie w cigzar funduszu.

12. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej dtuznika,
wysoko$¢  odpisu aktualizujacego ustala sie poprzez zakwalifikowanie naleznosci
wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z platnoscia.

Przedziatom czasowym okreséw zalegania z platnoscia przypisane s3 stawki procentowe

odpisow aktualizujgcych wyceng naleznosci, wedhug algorytmu podanego w ust. 13.

13. Podziat na okresy zalegania z platnoscia naleznoéci na dzien 31 grudnia
i przypisane im wartosci odpisOw aktualizujacych, sg nastepujgce:

1) do 3 miesiecy — bez odpisu aktualizujgcego;

2) powyzej 3 miesiecy do 6 miesiecy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50%
naleznosci;

3) powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 75% naleznosc;

4) powyzej roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci,

5) zzastrzezeniem ust. 14.

14. W przypadku przekazania naleznosci na droge postgpowania sadowego lub
egzekucyjnego, naleznodci te mozna uznaé za watpliwe i w calosci aktualizowac
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

15. Naleznosci splacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia
obowiazujacych sprawozdan, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

16. Naleznodci o terminie wymagalnosci powyzej 12 miesigcy od dnia bilansowego
kwalifikuje sie do aktywow trwalych. Jezeli sptata tych nalezno$ci ma nastapi¢ ratami,
to w bilansie wykazuje si¢ je nastepujgco:
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1) raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle
we wlasciwej pozycji B.II aktywow;
2) pozostalg kwotg naleznodci, platng w okresie powyzej roku, w pozycji A.Il
bilansu.
17. Naleznosci o terminie wymagalnosci w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego oraz
wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin zaplaty
kwalifikuje sie do aktywow obrotowych.

Srodki pienigzne

§ 10.
1. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.
Plan kont

§11.

1. Urzad Panstwowej Komisji ds. Pedofilii prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu 0
zakladowy plan kont.

2. Na zakladowy plan kont sklada si¢: wykaz kont ksiegi gtownej, wykaz kont ksiag
pomocniczych oraz zasady funkcjonowania kont zawierajgce opis przyjetych zasad
klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazan
z kontami ksiegi gtowne;j.

3. Wykaz kont ksiag pomocniczych oraz struktura kont ksigg pomocniczych mogg by¢
uzupehiane lub zmieniane w miarg potrzeb. Prowadzona biezaca aktualizacja kont ksiag
pomocniczych nie wymaga zmiany zasad (polityki) rachunkowosci.

4. Zaktadowy plan kont stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

Przechowywanie zbiorow

1.

§ 12.
W sposob trwaly przechowywane s3 zatwierdzone sprawozdania finansowe.
Dokumentacja placowa tj. listy plac, kartoteki wynagrodzefi lub inne dowody,
na podstawie, ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty
przechowywane sa przez okres nie krotszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktérym pracownik
zakonczy! stosunek pracy u platnika skladek na ubezpieczenie spoteczne.

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, kamym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone
lub przedawnione;

2) dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowo$ci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci;

3) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.
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3. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory dotycza.

Udostepnianie danych i dokumentow
§ 13.
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci Urzedu Pafistwowej Komisji
ds. Pedofilii ma migjsce:
1) w siedzibie Komisji po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego lub upowaznionej przez
niego osoby;
2) poza siedziba Komisji po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Generalnego
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3 Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 z dnia
1.10.2020 r.

Zakladowy plan kont
Czesé 1. Wykaz kont ksiegi gtownej

I. Konta bilansowe

Zespot 0 "Majatek trwaty"

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwa{ych‘:oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespot 2 "Rozrachunki i rozliczenia"

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu towar6w i ustug finansowanych z funduszu
$wiadczen socjalnych

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytulu $wiadczen finansowanych z funduszu
$wiadczen socjalnych

240 Pozostate rozrachunki

241 Wadia i gwarancje stanowiace zabezpieczenie wykonania umow

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"
400 Amortyzacja
13



II.

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 Rozliczenie kosztow

Zespot 6 "Produkty”
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6t 7 "Przychody, dochody i koszty"

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091 Obce $rodki trwate

291 Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe

921 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
dhuznik6éw z tytutu niepodatkowych naleznosci budzetowych

922 Rozrachunki z pracownikami z tytulu porgczen pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczefi socjalnych

980 Plan finansowy wydatk6w budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

991 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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