Zarzadzenie Nr 18
ZASTEPCY PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWE] KOMISJI DO SPRAW
WYJASNIANIA PRZYPADKOW CZYNNOSCI SKIEROWANYCH PRZECIWKO
WOLNOSCI SEKSUALNE] I OBYCZAJNOSCI WOBEC MALOLETNIEGO
PONIZE] LAT 15
z dnia 22 grudnia 2020 roku

w sprawie wykorzystywania stuzbowych samochodéw w Urzedzie Pafistwowej Komisji
do spraw wyjasniania przypadkow czynnosci skierowanych przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponize;j lat 15

Na podstawie § 6 Statutu Urzedu Padistwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkow
czynnoéci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec maloletniego
ponizej lat 15, zwanej dalej ,Utzedem Panstwowej Komisji do Spraw Pedofilii” stanowiacy
zalacznik nr 1 do Uchwaly Komisji nr 2/2020 z dnia 24 wrzesnia 2020t. w sprawie nadania
Statutu Urzedu Paristwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. 1. Do prowadzenia samochodu stuzbowego w Urzedzie Paristwowej Komisji do Spraw
Pedofilii mozna upowaznic:

1) pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy, posiadajacego - zgodnie z odrgbnymi
przepisami - wazne "$wiadectwo kwalifikacji",

2) innego pracownika posiadajacego wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii i wazne
okresowe badania lekarskie, potwierdzajace brak przeciwwskazafi do kierowania pojazdem
mechanicznym (samochodem osobowym).

2. Upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, udziela Przewodniczacy Paristwowej Komisji do
Spraw Pedofilii. Przewodniczacy Pafistwowej Komisji do Spraw Pedofilii moze upowazni¢ do
udzielania upowaznienia do prowadzenia samochodéw osobowych w celach stuzbowych:

- Zastepce Przewodniczacego Pafistwowej Komisji do Spraw Pedofilii.

Wzt upowaznienia stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Przekazanie pracownikowi samochodu stuzbowego w uzytkowanie nastepuje na podstawie
protokotu przekazania samochodu stuzbowego.

Wz6r protokotu z przekazania samochodu stuzbowego uzytkownikowi stanowi zalacznik nr 2 do

Zarzadzenia.



§ 2. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu shuzbowego poktywa Urzad Panstwowej
Komisji do Spraw Pedofilit.

§ 3. Pracownikowi, ktoremu przekazano w uzytkowanie samochéd shuzbowy, udziela si¢
zaliczki w wysokosci zapewniajacej eksploatacje samochodu na okres nie dluzszy niz jeden
miesiac.

§ 4. 1. Poza godzinami pracy samochody stuzbowe powinny byé parkowane w garazach lub
na parkingach strzezonych, wskazanych przez Przewodniczacego Pafstwowej Komisji do Spraw
Pedofilii lub jego Zastepce.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Padstwowe] Komisji do Spraw Pedofilit
lub jego Zastgpca moze udzielic pracownikowi, ktéremu przekazano w uzytkowanie samochéd
stuzbowy, pisemnej zgody na patkowanie samochodu w innym miejscu niz okreslone w ust. 1.

Wzér zgody na parkowanie w innym miejscu stanowl zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Ustala sig:

1) szczegdlowe zasady korzystania z samochodéw stuzbowych oraz prowadzenia ewidencji
i rozliczania kart drogowych, stanowiace zalacznik nr 4 do Zarzadzenia,

2) zasady kotzystania ze stuzbowych samochodéw przez Czlonkéw Paristwowej Komisji
do Spraw Pedofilii stanowiace zalacznik nr 5 do Zarzadzenia,

3) zasady kotzystania z dyspozycyjnych stuzbowych samochodéw osobowych w Utzedzie
Panstwowej Komisji do Spraw Pedofilii, stanowiace zalacznik nr 6 do Zarzadzenia,

4) wz6r karty drogowe;, stanowiacy zatacznik nr 7 do Zarzadzenia,

5) wzot zestawienia zuzycia materiatéw pednych i oleju w danym miesiacu, stanowiacy
zalacznik nr 8 do Zarzadzenia,

6) wz6t wniosku o wyplate wynagrodzenia za prace w dni wolne od pracy oraz w godzinach
nadliczbowych, stanowiacy zalacznik nr 9 do Zarzadzenia.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 8/20 Przewodniczacego Panstwowej Komisji do Spraw
Pedofilii z dnia 19 pazdziernika 2020 r. w sprawie wykorzystywania stuzbowych samochodow w
Urzedzie Pafistwowej Komisji do spraw wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych
przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci wobec maloletniego ponizej lat 15

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wiceprzewodniczgca Pafistwowej Komisji
do spraw wyjaéniania przypadkow
czynnosci skierowanych przeciwko
wolnoécl seksualne] i obyczajnodci

wobec malolejqiego ponitej lat 15
Wé@/( Dyrektor Departamentu
Postqpowa‘fl,iﬂwmny

arbara Chrobak Katarzyna Czaj-Trzcinsk



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.

(pieczeé nagtéwkowa)

................................ , dnia s 2020

UPOWAZNIENIE Nt ..../..... 1.

UPOWAZOIAML c.ovoeiversrississnssssssisassasissssssssssssnses

(stanowisko stuzbowe)

legitymujacego ~ si¢  dowodem  osobistym =1 T AE———, nr
WYStAWIONYM  PIZEZ  ovveermsmsmmrsesnsens oraz prawem jazdy kat. ... NF  pmmemeony
ktéry posiada  wazne  okresowe  badania lekarskie do dnia s
do prowadzenia samochodu stuzbowego marki  eepeseessyemosisais
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(podpis i pieczec)
Otrzymuja:

1) upowazniony pracownik
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.

Protokot

z przekazania samochodu stuzbowego uzytkownikowi (z przyjecia samochodu po zakoficzeniu

uzytkowania*) na okres 0d dnia ......cooovwvseerussnsusssenenns do dnia sseasssssse

Samochéd stuzbowy marki e Nr £€]. commmmenmemmms
Nt silnika oo Nr Nadwozia  ssscssesesessmssnsssss
Rok produkcji weeeeceeecranninrnninniine.

PLZEKAZUJACT covvvirunnienississassstmmssssessssssssnssirsmmss s s sssss s sasonsessssss

Przyimujacy s ZAML  eesssessesissasssassnns
stan licznika s stan paliwa s

Licznik sprawny - prawidlowo zaplombowany

Stan techniczny 1 WYPOSAZEMIE sooeeeissscusssmmsse s sesssas s

UWAGLL oeocveernrememisenrssesissssesssees s as e s
Przyjmujac samochéd do uzytkowania stuzbowego zobowigzuj¢ si¢ do wykorzystywania go
zgodnie z przeznaczeniem, dbalosci o czystosc pojazdu, utrzymywanie prawidlowego stanu

technicznego oraz garazowanie samochodu w wyznaczonym miejscu.

Zdajacy Przyymujacy

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.

Wyrazam zgode na parkowanie samochodu stuzbowego Urzedu Pasistwowej Komisji do Spraw
Pedofilii martki ....coevemrrnineneenenens O LEJESLACTINY wovureersneresssssssesiassansassens na parkingu strzezonym,

innym niz jego stale miejsce postoju.

Pieczatka 1 podpis

Uwaga: Niniejsza zgode kierowca pojazdu powinien niezwlocznie dostarczy¢ pracownikowl

odpowiedzialnemu za transpott.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 .
Szczegbtowe zasady korzystania z samochodow stuzbowych oraz prowadzenia ewidencji
i rozliczania kart drogowych
1. Pracownika, ktéry przyjal samochéd stuzbowy w trybie okreslonym w § 1 ust. 3
zarzadzenia, obowiazuja nastepujace zasady:
a) korzystanie z samochodu w celach stuzbowych powinno by¢ dokumentowane przez
kierujacego pojazdem (karta drogowa zal. nr 7). Dokumentacja powinna by¢ prowadzona
w sposob umozliwiajacy kontrole celowosci kotzystania z samochodu stuzbowego 1
okreslenie kosztéw z tym zwigzanych. Przy jazdach w granicach administracyjnych miasta
(siedzibie Urzedu Pafistwowej Komisji do Spraw Pedofilii) nalezy wpisywac nazwy ulic.
Kierujacy pojazdem pozostajacym w dyspozycji Czlonka Padistwowe] Komisji do Spraw
Pedofili dokumentuje jazdy w granicach administracyjnych miasta wpisujac w karcie
drogowej adnotacje "jazda po miescie";
b) w przypadku zlecania wyjazdu potwierdzenie wykonanej jazdy stwierdza
wlasnorecznym podpisem zwierzchnik pracownika;
¢) w przypadku wyjazdu samochodem poza teren siedziby Urzedu Pasistwowej Komisji
do Spraw Pedofilii, prowadzacy pojazd powinien mie¢ delegacje stuzbowa;
d) w przypadku otrzymania polecenia przewiezienia pasazeréw wykonanie jazdy
potwierdza w karcie drogowej pasazer lub dysponent pojazdu.
2. Pracownik, o ktérym mowa w pkt. 1, zobowiazany jest do:
a) rozliczania kart drogowych w sposéb umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa, w
oktesie nie dluzszym niz jeden miesiac,
b) wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwiazanych z codzienng obstuga
pojazdu i dbania o prawidlowa eksploatacie,
¢) utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej i zapewnienia w razie potrzeby
niezbednych napraw,

d) niezwlocznego powiadamiania osoby odpowiedzialnej za transport i kierownika
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jednostki organizacyjnej o wszystkich awariach i nieptzewidzianych zdarzeniach na
drodze, zgodnie z wymaganiami ubezpieczyciela.

4. Dyrektor Generalny Urzedu Padstwowe] Komisji do Spraw Pedofilii wyznacza osobe

odpowiedzialng za gospodarke samochodows.

5.# Do podstawowych zadan osoby odpowiedzialnej za gospodarke samochodows nalezy:
a) przekazywanie i odbiér samochodéw (§ 1 ust. 3 zarzadzenia),
b) dopilnowanie wykonania w odpowiednim czasie przegladéw gwarancyjnych 1
technicznych oraz dorazna kontrola stanu sprawnosci technicznej pojazdow,
c) prowadzenie ewidendji kart drogowych 1 ich rozliczanie otaz spotzadzanie sprawozdan
miesiecznych dla pionu finansowo-ksiggowego z przebiegu kilometrow, zuzycia paliwa
(wzér zalacznik nr 6 do zarzadzenia) 1 czasu pracy kierowcow (wzor zalacznik nr 7 do
zarzadzenia),
d) koordynowanie przejazdow grupowych, obstugi delegaciji zagranicznych i innych gosci,
€) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z nabywaniem i przekazywaniem pojazddw
samochodowych,
f) prowadzenie ewidencji posiadanych pojazdow,
g) ubezpieczenie i optata podatku od $rodkow transportu,
h) ewidencja i weryfikacja rachunkow za naprawe i konserwacje samochodéw
stuzbowych,
i) zaspokojenie potrzeb transportowych Czlonkéw Panistwowe Komisji do Spraw
Pedofilii.

6. Przekazujacy (odpowiedzialny za gospodarke samochodows) samochody stuzbowe

obowiazany jest do okreslenia i umieszczenia w protokole ptzekazania samochodu stuzbowego:

a) stanu technicznego pojazdu 1 jego wygladu zewnetrznego,
b) marki, numeru rejestracyjnego, numeru silnika i nadwozia, stanu licznika 1 stanu paliwa

oraz wyposazenia pojazdu.

(e



Zatacznik nt 5 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.
Zasady korzystania ze stuzbowych samochodow przez Czlonkéw Panstwowej Komisji do
Spraw Pedofilii

1. Czlonkom Pafstwowej Komisji do Spraw Pedofilii, zwanym dale; "dysponentami"”,
przystuguje do dyspozycji samochéd osobowy z kierowca.

Samochodem przydzielonym dysponentowi moze kierowac:

- dysponent pojazdu, zgodnie z § 1 zarzadzenia,
- pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy posiadajacy wazne "$wiadectwo
kwalifikacji".

2. Samochody stuzbowe przyshuguja dysponentom w czasie pelnienia powierzonego
stanowiska.

3. Codzienne dojazdy dysponentéw do pracy i do domu zalicza sie do jazd sluzbowych.

4. Dysponent moze korzysta¢ z samochodu shuzbowego do celéw prywatnych na podstawie
umowy cywilnej zwracajac faktyczne koszty zuzycia paliwa i placy kierowcy (w przypadku
kotzystania z pracy kierowcy). Jazdy te wymagaja udokumentowania w karcie drogowej pojazdu
i musza byé potwietdzone podpisem korzystajacego.

5. Dopuszcza sie¢ korzystanie z samochodu stuzbowego w czasie urlopu na podstawie
pisemnego zezwolenia Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego Komisji do Spraw
Pedofili.

6. Dokumentem potwietdzajacym czas pracy, przebieg kilometrow i zuzycie paliwa jest katta
drogowa SM 101 (zatacznik nr 7 do zarzadzenia).

7. Karte drogowa na kazdy dzief pracy pojazdu wystawia osoba odpowiedzialna za transport
(w przypadku malej liczby jazd dopuszcza si¢ kilkudniowe zapisy na jednej karcie drogowej, z
wyraznym oddzieleniem poszczegolnych dni).

8. Dysponent osobiscie kierujacy przydzielonym samochodem moze patkowac samochod w
miejscu zamieszkania, pod warunkiem zagwarantowania odpowiedniego zabezpieczenia pojazdu

(2

przed kradzieza (garaz, parking strzezony).



Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.

Zasady korzystania z dyspozycyjnych stuzbowych samochodéw osobowych

w Urzedzie Pafistwowej Komisji do Spraw Pedofilii

1. Do prowadzenia stuzbowych samochodéw upowaznieni sg:

- kierowcy zatrudnieni w Utzedzie Pafistwowej Komisji do Spraw Pedofili,

2. Dytektorzy departamentéw zglaszaja zapotrzebowanie na jazdy u osoby odpowiedzialnej
za transpott.

3. Pracownicy Urzedu Padstwowej Komisji do Spraw Pedofilii, ktérzy chea skorzystal
z dyspozycyjnego samochodu skladaja zapotrzebowanie na jazde poprzez whasciwego dyrektora

departamentu.

4. Przy wyjesdzie poza teren Warszawy w dni wolne od ptacy oraz w godzinach
nadliczbowych zgode na jazde wyraza Przewodniczacy Pardstwowej Komisji do Spraw Pedofilii

lub jego Zastepca.
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Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r
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Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 18 PKDP z dnia 22 grudnia 2020r.

Tabela zestawienia zuzycia materiatéw pednych i oleju (wzor)
Wz6r ksiazki pomiaréw i ewidencji materiatéw pednych w zbiornikach

/nazwa jednostki/

ROzpoczeto dnia ......ccvevveencenins veniennnn r.
Zakonczono dNnid.....ccceeceverriniiinns ceeennne r.
Zbiornik nr......ccceene.
Nazwa przechowywanego produktu ...........ccoveveinininnnces Jednostka miary.........cceeueie
TYP ZDIOFNIKA cvevrermeeisiarete et
/podziemny, p6tpodziemny, naziemny, staty, ruchomy/*
Nazwa, Data Temp. Obrét produktu Stan
numeri |przeprowadzeni| Godz. | produkto Ewidencyjn licznika
Lp data a pomiaru lub |pomiar|w w czasie| Ggstos¢ y stan P
dokument6| dokonanych u | pomiaru rPrzychéd Rozchéd| produktu Ztori
w obrotow °C
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
* _ niepotrzebne skresli¢
Odmierzacz paliw nNr ......cccoeveiernieiccnnnnn | 1] R — Nr przeptywomierza .................
Pojemnosé zbiornika W m? .......ooveiieenicniiiniiinn, powierzchnia parowania ...
Wysoko$é / dtugosc / zbiornika w mm ...ceeiininnnn. UWAEI: eveererermenesesrnnnieesvisasmssssibdinsacs
SredniCa ZDIOTNIKA W MM c..eevieieeeieeeee e cne b s smsm s bs s s s e b oS eSSt
Stwierdzony stan faktyczny Wg pomiaru
— - Uwagi o Podbis
wysokos$¢ stupawmm | oo — stwierdzono TS przeprow;:jz:jqcych
produktu|wody|ogdlna produktu| produktu brak | nadwyzka tect?nicz.:l(ym pomiary
zbiornika

wdm w kg

11 12 13 14 15 16 17 18 19




Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 18/2020 PKDP z dnia 22 grudnia 2020 r.
Wzoér

.......................................................... whnioskuje o wyptacenie wynagrodzenia (udzielenia dni wolnych®)
za prace w dni wolne od pracy oraz w godzinach nadliczbowych (ponad 170 godzin).

KIBPOWEE ...oveveeeiiiieeeiriieeeannesenee s e e ss e smaes W MIESIgCU ..ooocviviniiinnns e r.

llos¢ godzin
karty drogowej AR Stawka za godzine Do wyplaty Kierowca pracowal w dyspozyciji
(] 0

Razem:

Jednoczesénie za przepracowanie ............ godzin przystugujg kierowcy dni wolne w terminie do
uzgodnienia z dysponentem.

whniosek sporzadzit

Potwierdzenie dysponenta



