ZARZADZENIE nr 6/ 2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji
do spraw przeciwdzialania wykorzystywaniu seksualnemu maloletnich
ponizej lat 15
z dnia 23 marca 2023 roku

w sprawie wzordéw formularzy wykorzystywanych w archiwum zakladowym

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach, przepisow rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji nicarchiwalnej oraz art. 19a ust. 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2019 r.
o Panstwowej Komisji do spraw przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich

ponizej lat 15, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego w archiwum zakladowym Urzedu Panstwowej Komis;ji
do spraw przeciwdziatania wykorzystywaniu seksualnemu maloletnich ponizej lat 15:
1) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, stanowigcy zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia;
2) karte udost¢pniania akt, stanowigca zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) sprawozdanie roczne z dziatalnosci archiwum zaktadowego, stanowigce zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia;
4) spis zdawczo-odbiorczy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Akt
Nowych, stanowigcy zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;
5) protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej, stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia;
6) spis na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, stanowiacy zatgcznik nr 5 do zarzadzenia,
7) wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, stanowigcy

zalacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15
z dnia 23 marca 2023 r.

WYKAZ SPISOW ZDAWCZO — ODBIORCZYCH

Nr | Data przejecia Nazwa komoérki przekazujgcej akta Liczba Uwagi
spisu akt PoZz. spisu teczek
1 2 3 4 5 6







Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu

maloletnich ponizej lat 15
z dnia 23 marca 2023 r.

Karta udostepniania akt nr ........

Termin zwrotu akt **)

Prosze o udostepnienie*) — wypozyczenie*) akt powstalych w komorce

OLZAMIZACYJNC] 1 ovvvnnrrennensierantinmmmmmes Z 10 ol o
ZNakach s O e e S T O S e S b S s

1 upowazniam do ich wykorzystania*) — odbioru*)
S T

(imi¢ i nazwisko)

data 1 podpis

Zezwalam na udostepnienie*) — wypozyczenie*) wymienionych wyzej akt

data i podpis

*) Zbedne skreslic **) Wypelnia archiwum zakladowe/sktadnica akt

Strona 2
Potwierdzam odbiér wymienionych na odwrotnej stronie
akt —tomoOw ................kart ...........
Datasussunesusansaiesupssagasmes 20...r

podpis oddajacego

Akta zwrécono do
Archiwum zakladowego/sktadnicy
akt

podpis odbierajacego







Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15
z dnia 23 marca 2023 r.
SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ARCHIWUM ZAKYADOWEGO ZA .......... ROK

ORGANIZACYJNE] 8 __I‘EIEARCHEW

o | " ilosé wmb




(miejscowos¢, data) (podpis archiwisty zakladowego)



(nazwa organu lnb jednostki organizacyine

posiadajacej materiaty archiwalne podlegajace

preekazanin do archiwum partstwowego)

(nazwa organu lnb jednostki organizacyingj, kidra wytworgyla materiaty archiwalne)

Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 6
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15

z dnia 23 marca 2023 r.

(migisiowost)

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY

materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Akt Nowych,
wytwotzonych przez:

— A T
(okreslenie rodzaju materialow archiwalnych)
Oznacze
nie S
kancela- {ug;l:_ Daty skrajne Todé
Lp. tyjne . Tytut jednostki archiwalnej Uv_vag
archi- stron i
(znak In
akt lub walna
znak
sprawy)
1 2 3 4 5 6 7
Spis zawiera .....coeusvveness jednostek archiwalnych

(podpis odbierajacego materiaty archiwalne)

(podpis prekazujacego materialy archiwalne)







Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15

z dnia 23 marca 2023 r.

(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

Protokol oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie: (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkéw Komisji)
dokonala oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ............... mb i stwierdzila, ze stanowi ona dokumentacj¢
niearchiwalng nieprzydatng dla celéw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze uplynely

terminy jej przechowywania okre§lone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze
dokumentacji techniczne;.

Przewodniczacy Komisji ......cccvceiacciicieniinnanns
Czlonkowie KOmisji ...cevevevreeseenieeseininnsieennnnas

(podpisy) swemisersssnssis i

................. kart spisu
................. pozycji spisu






(petna nagpva organn Inb jednostki
organigacyjnej wnioskujacej
0 wyragente 00dy na brakowanie)

Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15

z dnia 23 marca 2023 r.

Spis dokumentacji niearchiwalnej kat. ... podlegajacej brakowaniu,

wytwotzonej ptzez:

(petna nagwa organy lub jednostki organizacyjnej, kidrej dokumentacia nicarchiwalna jest brakowana)

(informacje o rodzaju dokumentacji objetej wnioskiem)

Oznacze-

Lp. nie Sygnatura Tytuf jednostki Daty skrajne | Liczba Uwagi
ka archiwalna tomow
ncela- tub
ryjne . .
(znak akt mf,orma.c’e’
lub znak | _“¢SP'®
powstat z
sprawy) natury
1 2 3 4 5 6 7

(irmig £ naspisko orag, stanowisko stusbowe
osoby sporzadzajacej spis)







Zatacznik nr 7 do zarzadzenia nr 6/2023
Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15

z dnia 23 marca 2023 r.

(megjscowost i data)

Wniosek o wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej

1. Nazwa organu lub jednostki organizacyjuej wnioskujycej o wyrazenie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej:

2. Nazwa otganu lub jednostld organizacyjuej, ktérej dokumentacja niearchiwalna
jest brakowana:

3. Podstawa kwalifikowania dokumentacji niearchiwalnej:

4 Roczne dmy skmme ‘5. Informacije o rozmiarze dokumentacji niearchiwalnej
oh?gt;e;] m::oshem i 5a. llos¢ jednostek | 5b. Iloé jednostek | 5c. Metry biezgce:

archiwalnych: inwentaszowych:

6. Informacje o rodzaju dokumentaciji niearchiwalnej objetej wnioskiem:

7. Uwagi:

Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze uplynal okres przechowywania dokumentacji mniearchiwalnej oraz utracita
ona znaczenie, w tym warto$§¢ dowodows, dla .......

(nalegy podai  nagwe organn  lub  jednostki  orgamizacyng, ktire  wytworgyly lub  gromadsily  dokumentac,
a w proypadka ich brakn — nazwe organu lub jednostki organizacyinej, ktére prejely ich adania lub kompetengye).

(Data i podpis organn b kierownika jednostki
organizacyinej, wnioskujacel o wyragenie ggody
na brakowanie dokumentacji nicarchiwalng)







