PANSTWOWA KOMISJA

DO SPRAW PRZECIWDZIALANIA
WYKORZYSTANIU SEKSUALNEMU
MALOLETNICH PONIZEJ LAT 15

Zarzadzenie nr 20/2023
Zastepcy Przewodniczacego Panstwowej Komisji do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15
z dnia 8 czerwca 2023 r.

w sprawie zasad obslugi merytorycznej, administracyjnej i biurowej Paiistwowej Komisji

Dziatajac na podstawie uchwaty Panstwowej Komisji nr 10/2023 z 12 kwietnia 2023 r. w sprawie
wyboru Zastepcy Przewodniczqcego Parstwowej Komisji i par. 1 ust. 2 pkt 21 3 Zarzadzenia nr 8/2023
w sprawie okreslenia zadai Zastepcy Przewodniczqcego Panstwowej Komisji do spraw
preeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 Pana Andrzeja Nowarskiego:

zarzadza sig, co nastepuje:
§1

1. Obstuge administracyjna i biurowg Panstwowej Komisji zapewnia Biuro Administracyjno-
Finansowe. W zakres obstugi administracyjnej i biurowej wchodzi w szczegélnodci: obstuga
sekretaryjna, informatyczna, transportowa, kadrowa, w zakresie delegacji i kosztéw oraz
materiatowa.

2. Obsluge merytoryczng Panstwowej Komisji zapewniaja:

a. Departament Edukacji i Prewencji,

b. Departament Postgpowan Indywidualnych,

¢. Departament Postgpowan Wyjasniajacych,

d. Wieloosobowe Stanowisko Analityczno-Badawcze,

e. Inspektor Ochrony Danych.

3. Zadania w ramach obstugi, o ktérej mowa ust. | i ust. 2 s3 wykonywane na polecenie i pod
kierownictwem:

a. Przewodniczacego Panstwowej Komisji,

b. odpowiednio umocowanego Zastgpce Przewodniczacego Panstwowej Komisji,

c. odpowiednio umocowanego cztonka Paiistwowej Komisji, o ktérym mowa w art. 13
ust. 3 ustawy o Panstwowej Komisji lub

d. Dyrektora Generalnego Urzedu Panstwowej Komisji.

4. Wszystkie zlecenia Panstwowej Komisji w ramach obstugi, o ktérej mowa ust. 1 lub ust. 2
wymagaja odpowiedniego uprzedniego zapisu w protokole z posiedzenia Panstwowej Komisji,
notatki ze spotkania Panstwowej Komisji lub w trybie obiegowym.

5. Z zastrzezeniem ust. 6 i 7, Czlonek Panstwowej Komisji w ramach zadan wskazanych przez
Przewodniczacego Panstwowej Komisji, Panstwowa Komisje lub przez nich zaakceptowanych,
zglasza swoje zapotrzebowanie w ramach obstugi, o ktérej mowa ust. 1 na pismie lub za pomoca
poczty elektroniczne;j:

a. do Przewodniczacego Panstwowej Komisji, a w razie jego nieobecnosci do
odpowiednio umocowanego Zastepcy Przewodniczacego Panstwowej Komisji albo
odpowiednio umocowanego czionka Panstwowej Komisji, o ktérym mowa w art. 13
ust. 3 ustawy o Panstwowej Komisji;

b. w razie nieobecnosci 0séb, o ktérych mowa w pkt. a, do Dyrektora Generalnego.

6. W przypadku wystgpienia problemu z zakresu infrastruktury informatycznej, cztonek
Panistwowej Komisji zglasza zapotrzebowanie zgodnie z ponizsza procedura:
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1) zgloszenia problemu informatycznego (za pomocg MMS, SMS) do pracownika
odpowiedzialnego za infrastrukture informatyczng w Urzedzie Panstwowej Komisji;

2) pracownik odpowiedzialny za infrastrukture informatyczng w Urzgdzie Panstwowej
Komisji ocenia, czy jest w stanie udzieli¢ wsparcia cztonkowi Panstwowej Komisji
w trybie pilnym, bez zachowania kolejnosci innych wykonywanych zadan;

3) jezeli moze to zrobi¢, udziela cztonkowi Panstwowej Komisji odpowiedniego wsparcia;

4) jezeli nie moze tego zrobi¢ z tego wzgledu, ze wykonuje inne priorytetowe zadania,
informuje o tym fakcie Dyrektora Generalnego;

5) nastgpnie Dyrektor Generalny informuje cztonka Parnstwowej Komisji o orientacyjnym
terminie zajecia sie zgloszonym problemem przez Pracownika odpowiedzialnego za
infrastrukturg informatyczna;

6) w przypadku braku mozliwosci porozumienia si¢ z Dyrektorem Generalnym,
pracownik odpowiedzialny za infrastrukture informatyczng w Urzedzie Panstwowej
Komisji informuje cztonka Panstwowej Komisji o orientacyjnym terminie zajecia sie
zgtoszonym problemem.

7. W przypadku zapotrzebowania w zakresie transportu, cztonek Parfistwowej Komisji zglasza je
na pismie lub za pomocg poczty elektronicznej bezposrednio do Dyrektora Generalnego wraz z
okresleniem celu wyjazdu oraz godziny wyjazdu i ewentualnie powrotu.

8. W sytuacjach nadzwyczajnych, czionek Panstwowej Komisji moze zwrécié si¢ bezposrednio
do Dyrektora Generalnego w formie innej niz na pi$mie lub za pomoca poczty elektroniczne;j.

9. Z zastrzezeniem ust. 10, Czionek Pafistwowej Komisji w ramach zadan wskazanych przez
Przewodniczacego Pafistwowej Komisji, Paristwowa Komisje lub przez nich zaakceptowanych,
zglasza swoje zapotrzebowanie w ramach obstugi, o ktérej mowa ust. 2 na pismie lub za pomocg
poczty elektroniczne;:

a. do Przewodniczgcego Panstwowej Komisji albo, w przypadku nadzoru danej jednostki
merytorycznej Urzedu przez odpowiednio umocowanego Zastepce Przewodniczacego
Panstwowej Komisji albo odpowiednio umocowanego cztonka Panstwowej Komisji, o
ktorym mowa w art. 13 ust. 3 ustawy o Pafistwowej Komisji, do umocowanego
Zastgpey Przewodniczgcego albo czionka Paistwowej Komisji,

b. w razie nieobecnosci 0séb, o ktérych mowa w pkt. a, do Dyrektora Generalnego.

10. Cztonek Panstwowej Komisji, ktéry jest cztonkiem sprawozdawca W postepowaniu
wyjasniajgcym lub wskazanym w zarzadzeniu Przewodniczacego Komisji przewodniczacym
posiedzenia w postgpowaniu wyjasniajagcym, zglasza swoje zapotrzebowanie za pomocg poczty
elektronicznej do dyrektora Departamentu Postepowan Wyjasniajacych.

11. Pracownicy Urzgdu Panistwowej Komisji wykonujg tylko zadania zlecone przez
Przewodniczacego Panstwowej Komisji (ewentualnie odpowiednio umocowanego Zastgpce
Przewodniczacego Pafistwowej Komisji lub odpowiednio umocowanego cztonka Panstwowej
Komisji, o ktorym mowa w art. 13 ust. 3 ustawy o Pafistwowej Komisji), Dyrektora
Generalnego lub Dyrektoréw (przetozeni).

12. Zadania zlecone pracownikom Urzedu Panstwowej Komisji przez cztonkéw Panstwowej
Komisji z naruszeniem niniejszego zarzadzenia, pozostaja bez rozpoznania.

13. Wykonanie przez pracownika Urz¢du Pafstwowej Komisji zadania zleconego przez inna osobe
niz przetozony stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z chwilg podpisania.

Elektronicznie

And rzej podpisany przez
PIOtI‘ Andrzej Piotr

Nowarski
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